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Formation Kofax Power PDF |
création de documents

Kofax Power PDF

Cette formation vous permet de découvrir 1’ensemble des fonctionnalités de
Kofax Power PDF, une solution complete et performante pour créer, modifier,
organiser et partager des documents PDF professionnels. Grace a une approche
concrete et progressive, vous serez rapidement opérationnel sur tous les
aspects clés du logiciel.

e Présentation de l’'interface : onglets, barres d’outils et espace de
travail

e Navigation fluide dans les documents PDF

e Personnalisation de l’'affichage et des préférences

e Utilisation des outils de déplacement et d’impression

e Génération de fichiers PDF a partir d’autres logiciels (Word, Excel,
images..)

e Conversion de fichiers texte ou image en format PDF

e Copie et insertion d’'éléments depuis le presse-papier

e Exportation du contenu en RTF ou en image

e Edition de texte existant et ajout de nouveaux blocs de texte
e Manipulation d’éléments graphiques et insertion d’images

e Utilisation des vignettes pour une navigation rapide
e Création de signets, liens internes/externes et boutons interactifs
e Organisation d’articles pour une lecture guidée

e Recadrage, rotation et numérotation de pages
e Insertion, déplacement, duplication, extraction ou suppression de pages
e Fusion de documents multiples

Utilisation de la palette de commentaires
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e Ajout d’annotations, marques de correction et notes collaboratives
e Tri, modération et exportation des commentaires

e Adaptation de l’affichage selon vos préférences

e Paramétrage des commentaires et annotations

e Activation du mode plein écran

e Définition des propriétés de lancement du document

e Configuration de la grille de repérage et des guides

e Comment apposer sa signature numérique dans un document.

A 1’issue de cette formation, vous serez capable de manipuler Kofax Power PDF
de maniere professionnelle, en exploitant tout son potentiel pour produire
des documents PDF structurés, interactifs et sécurisés. Un atout
incontournable pour gagner en efficacité dans votre gestion documentaire.

Formation Continue pour Ingénieurs
— Atteignez Vos Objectifs avec
Doussou Formation

En tant qu’ingénieur au Québec, vous étes tenu de compléter 30 heures de
formation continue chaque année, conformément aux exigences de 1’0Ordre des
Ingénieurs du Québec (0IQ). Chez Doussou Formation, nous comprenons les défis
auxquels vous faites face pour maintenir vos compétences a jour tout en
répondant aux demandes de votre métier. C’est pourquoi nous avons congu des
formations adaptées a vos besoins professionnels et conformes aux standards
de 1'0IQ

Des formations concues pour les ingénieurs
Nous proposons une gamme complete de formations techniques et
professionnelles pour vous aider a exceller dans votre domaine tout en

respectant vos obligations de formation continue.
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1. Formation sur les outils logiciels spécialisés

Les logiciels sont au ceur de 1'ingénierie moderne. Nos formations vous
permettent de maitriser les outils essentiels pour rester compétitif :

AutoCAD : Apprenez a créer des conceptions techniques précises.

3D Studio Max, Rhino 3D, et Lumion : Pour la modélisation 3D et les rendus
photoréalistes.

Blender et Unreal Engine : Idéal pour le prototypage et les simulations
complexes.

Maya :Perfectionnez vos compétences en conception et simulation.

2. Gestion de projets et performance en milieu
technique

Dans un environnement ou les projets deviennent de plus en plus complexes,
des compétences en gestion de projet sont indispensables

e MS Project et Planner : Gérer vos projets avec efficacité.

e Power BI et Excel avancé : Exploitez vos données pour une prise de
décision informée.

* Leadership et communication technique : Développez votre influence en
tant que gestionnaire ou chef de projet.

3. Intelligence Artificielle

e Introduction a 1'IA : Comprenez les concepts fondamentaux de
1’intelligence artificielle, les réseaux de neurones, l’apprentissage
automatique et les modéles modernes.

e IA pour ingénieurs : Exploitez vos données pour une prise de décision
informée et apprenez a intégrer 1’'IA dans vos projets techniques.

e IA générative et automatisation : Découvrez comment utiliser des outils
tels que ChatGPT, Copilot, et les modeles génératifs pour automatiser
vos taches d’ingénierie.

e Programmation et IA appliquée : Apprenez a développer des scripts Python
pour entrainer des modeéles, analyser des données et mettre en place des
solutions d’'IA opérationnelles.

Pourquoi choisir Doussou Formation ?

e Des formations reconnues par 1'0IQ : Toutes nos formations sont
conformes aux exigences de 1’0Ordre des Ingénieurs du Québec, ce qui vous
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permet de valider vos heures en toute sérénité.

e Des formateurs experts : Nos intervenants sont des professionnels
expérimentés dans leur domaine, garantissant une formation pratique et
enrichissante.

e Flexibilité d’apprentissage : Optez pour des sessions en ligne ou en
présentiel, selon votre emploi du temps et vos préférences.

e Personnalisation des parcours : Nous pouvons adapter nos formations a
vos besoins spécifiques ou a ceux de votre entreprise.

e Python et Science des données
e [Détails]

e Unreal Engine
e [Détails]
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e Git
o [Détails]

e React]S
e [Détails]

e Blender

e [Détails]

e Maitriser les requétes SQL

e [Détails]
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e Java

e [Détails]

Le domaine du génie technologique est 1'un de ceux qui mutent le plus
rapidement. Devant constamment se mettre a jour afin de conjuguer avec les
évolutions incessantes des logiciels et des facons de composer avec le monde,
Doussou Formation a pensé aux ingénieurs en offrant une formule de formations
sur-mesure. Nous dispensons une panoplie de formations intéressantes et
pertinentes aux ingénieurs. Notre équipe d’enseignants est composée d’experts
dans leur domaine et notre approche favorise la pratique ainsi que les petits
groupes. Cela, afin d’encourager les interactions propices a la création
d’expériences formatrices et durables.

En accomplissant votre formation aupres de Doussou Formation, vous mettrez en
pratique vos acquis, vous aurez un acces privilégié a votre formateur, et
nous assurerons un suivi aupres de vous afin d’offrir constamment les
meilleures formations.

Pour les 30 heures de formations continues obligatoires demandées par 1’Ordre
des ingénieurs, nous répondons présents. Laissez-nous vous donner les outils
pour étre a jour avec les progres technologiques et méthodologiques. Chez
Doussou, vous trouverez certainement une formation qui répond a vos besoins.
En voici quelques-unes ici bas.

Nos formations en technologie

e Formations JavaScript

e Formation C# — C Sharp

e Formation MVC ASP.Net

e Cours React.JS — Formation continue
e Formation VUE.JS

e Programmation 3D (Rhino 3D)

e Formation 3D Max

e Formation HTML5 et (CSS3

e Formations Java

Cours PHP
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Cours Laravel Framework
Formations Python et langage R
Cours en Cybersécurité
Formation XML

Nos formations en méthodologie et en bureautique

e Cours VBA

e Formations Excel

e Formation: Maitriser les macros et initiation a la programmation
e Formation GIT: Rédiger une documentation technique

e Formation Zoom

e Formation Microsoft Teams

e Formation Nuance eCopy

e Formations Acrobat Pro

e Formation PowerPoint

e Formation Publisher

Pour nous transmettre une demande: Téléphone:
438-402-2459 / 514-817-1932

Par courriel: info@doussou-formation.com

Besoin d’'un des meilleurs logiciels
de visioconférence? Pensez a Zoom!

C’est avec la pandémie frappant a nos portes que nous avons véritablement
apprivoisé le travail a distance. Evidemment, les meurs changent et celui-ci
devrait demeurer présent dans nos vies selon bien des experts méme lorsque la
situation aura repris de sa normalité. Ce faisant, la nouvelle réalité nous a
obligés a composer avec des logiciels de travail a distance. Aussi, afin de
faciliter les rencontres avec nos coéquipiers, Zoom a connu un véritable
essor.

Zoom : C'est quoi?

Lancé en 2012, Zoom est un logiciel gratuit permettant de s’appeler par
vidéoconférence. Ainsi, on voit nos interlocuteurs grace a leur caméra et on
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peut leur parler avec un micro. Ceci facilite les échanges puisque plusieurs
collegues peuvent assister a la réunion en méme temps. Précisément, 100
personnes peuvent étre connectées en méme temps pendant avec une restriction
temporelle de 40min. Ceci est pour la version gratuite. Lorsqu’on a besoin de
plus de temps, il y a toujours la possibilité de prendre un abonnement qui
permet a plus de gens de rejoindre la conférence et celle-ci peut étre
étendue a plus d’une journée.

Méme si l’application existe depuis 10 ans environ, c’est avec 1'essor du
travail a distance forcé par le virus qui a véritablement créé un engouement
pour l'utilisation de ce logiciel. En fait, au début de 2020, on avait
environ 10 millions d’utilisateurs de Zoom quotidiennement. Présentement, les
gens qui utilisent Zoom au quotidien se rapprochent plutét de 400 millions. A
ce stade, 1l’entreprise indépendante compétitionne avec d’'autres compagnies
déja établies telles que Skype, Microsoft ou encore Google.

Zoom : Quels sont les avantages?

Tout d’abord, il va de soi que la gratuité du logiciel est un argument
solide. I1 y a moyen de créer des comptes institutionnels ou d’entreprises.
I1 y a aussi des abonnements. Mais tous les services sont accessibles
gratuitement pour ceux qui n’'en font pas une utilisation quasipermanente.

Aussi, Zoom est tres stable et possede une multitude d’outils dont les gens
n'ont souvent pas entendu parler. D’ailleurs, Doussou Formation peut vous
aider a ce niveau en vous permettant d’apprivoiser la gamme complete
d’options offertes par Zoom.

Par ailleurs, Zoom offre des options pour les gens qui ont certains
handicaps. Par exemple, les personnes malentendantes, non-voyantes ou encore
muettes. Zoom a pensé a ces gens et offrent un support permettant a ces
dernieres d’'utiliser le logiciel a son plein potentiel.

Pouvant partager un lien accessible a n’importe quel utilisateur (abonné ou
pas) il suffit d’une personne avec un compte institutionnel afin d’avoir de
longues réunions. La connexion est stable et la qualité de la vidéo et du son
sont treés au point. De plus, le tarif d’abonnement est tres raisonnable pour
ceux qui considérent acheter le produit. A 200 $ par année, on peut avoir
acces en continu a toutes les fonctionnalités de ce logiciel.

Zoom : Comment Doussou Formation peut-il vous
aider?

De la base aux sections plus avancées, nous vous accompagnerons afin que vous
puissiez utiliser a plein régime Zoom. Vous apprendrez a créer votre compte,

rejoindre ou créer des réunions, créer des sous-groupes ou encore paramétrer
le transfert de fichiers.
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« Excellente formation qui m’a appris plusieurs choses sur la plateforme Zoom
que je pourral mettre en pratique rapidement. Un survol qui m’a fait
connaitre des fonctionnalités dont je ne connaissais méme pas l’existence. La
formatrice était trés professionnelle et attentive aux attentes du groupe. »

— Richard

Formation Zoom la plus complete

Rédaction d’'infolettres : Un art
pour bien atteindre votre
clientele?

Presque tout le monde peut rédiger une infolettre, pourvu qu’on ait une base
avec MailChimp ou un autre logiciel du genre. Toutefois, tout le monde ne
peut pas écrire une bonne infolettre. C’est-a-dire, écrire une infolettre qui
rapportera un excellent retour sur investissement pour tres peu de
désabonnements.

Chez Doussou Formation, nous offrons justement deux formations en lien avec
cet objectif qui aidera certainement vos ventes : E-Mailing (Formation
Infolettres) et MailChimp.

MailChimp : Qu’est-ce que c’est?

C’est sans doute la plus connue des plateformes pour la gestion de vos
infolettres. Tres flexible, intuitif et a 1’interface soignée, MailChimp est
un allié incontournable. L’une des forces majeures de passer par ce genre de
logiciel plutdt que d’envoyer vos infolettres par Outlook est qu’il propose
plusieurs outils de mesure. En effet, vous pourrez voir si les gens ont recu
vos courriels, les ont ouvert et combien d’entre eux se sont désabonnés.
Apres moult mesures, vous pourrez adapter vos stratégies afin de mieux
atteindre vos buts en termes d’'E-Mailing.

Formation MailChimp chez Doussou Formation

Chez Doussou Formation, nous offrons plusieurs formations, dont 1’une, visant
exclusivement 1’apprentissage de MailChimp. La prise en main de cet outil
n'est pas sorciere. Néanmoins, MailChimp offre tellement de possibilités
qu’'il demeure essentiel de les connaitre si vous voulez sortir votre épingle
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du jeu et obtenir le meilleur retour sur investissement.

Ensemble, verrons ce qu’est MailChimp et quelles en sont les forces. Ensuite,
nous explorerons la configuration de votre compte, mais également des
parametres de votre campagne. Finalement, nous regarderons comment vous
pouvez personnaliser vos infolettres grace a MailChimp afin d’améliorer votre
taux de conversion.

Nos formateurs possedent plus de 20 ans d’expérience en marketing et
l’infolettre demeure un outil accessible, mais dont il faut comprendre les
mécaniques. Apprenez MailChimp cette année avec Doussou Formation et
atteignez vos objectifs.

Formation E-Mailing chez Doussou Formation

Si vous désirez apprendre la base de 1’infolettre, ceci représente la
formation idéale pour le faire. MailChimp est un outil puissant, mais si vous
ne savez pas ce que représente une infolettre ni comment 1'utiliser en
fonction de vos objectifs, vous seriez mieux de commencer par la base.

Heureusement, Doussou Formation offre ce cours! Une infolettre est destinée a
votre liste de diffusion pour leur annoncer une information. Il va de soi
qu’en la personnalisant, vous obtiendrez un meilleur retour sur
investissement. Les gens n’ont que tres peu de temps et leur attention est
courte (pensez a un poisson rouge). Vous voulez donc sortir du lot et qu’ils
lisent vos messages. Voici précisément ce que vous verrez avec nous durant la
formation E-Mailing.

Ainsi, nous vous présenterons le contenu d’une bonne infolettre, mais
également le contenant. C’est-a-dire la stratégie marketing l’entourant. Vous
aurez 1'opportunité de mettre en pratique vos connaissances dans un atelier
pratique olu vous devrez concevoir une infolettre en remplissant certains
critéres. La question légale se pose désormais au Canada lorsqu’on envoie des
infolettres, vous le verrez aussi afin de ne pas étre surpris. Finalement, ce
qui est possiblement le plus important, vous apprendrez a mesurer les
performances de votre derniere infolettre et a en comprendre les données afin
de 1’'améliorer.

Formation Prise en main de MailChimp

Formation E-Mailing (Infolettre)
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photo gratuit? Faites connaissance
avec GIMP!

I1 existe de nombreux logiciels sur le marché. Lorsque vient le temps de
retoucher une image, cette liste s’amincit, mais demeure toutefois
considérable. Ce guide vous offrira un apercu de GIMP, et pourquoi vous
devriez considérer son utilisation.

GIMP : Qu’est-ce que c’est?

Tout d’abord, qu’est-ce que GIMP? C’est un logiciel de retouche photo.
L'acronyme signifie GNU Image Program. Les trois premieres lettres parce
qu’au tout début, GIMP devait étre destiné au systeéme d’exploitation libre
d’acces se nommant GNU/Linux.

Toutefois, aujourd’hui, nous pouvons utiliser GIMP sur tous les systemes tels
que Mac 0S ou Windows par exemple. Donc quel que soit votre systeme de
prédilection, vous pourrez modifier vos photos a l’'aide de ce logiciel
extrémement complet. D’ailleurs, quels sont les avantages d’utiliser GIMP?

Aussi, sachez que Doussou Formation peut vous accompagner dans la prise en
main de ce logiciel. Nous offrons un cours complet pour vous outiller avec
GIMP.

GIMP : Les avantages

Pour répondre a la question posée au paragraphe précédent, il y en a plus
d’un! Premierement, GIMP est entierement gratuit. C’est un logiciel libre
d’accés. Ainsi, il n’y a pas 12 000 publicités entre deux coups de crayon. A
ce chapitre, GIMP est donc une excellente alternative a d’autres logiciels de
retouche photo comme Photoshop qui sont payants.

Vous vous demandez probablement ce qu’il en est de la qualité. Gratuité rime
parfois avec médiocre qualité. Cependant, c’est tout le contraire avec GIMP.
En effet, les professionnels peuvent l’'utiliser, car sa bibliotheque d’'outil
est gigantesque.

Par exemple, si vous souhaitez agrandir une image, en changer la clarté, la
saturation ou le contraste, vous pouvez le faire. Une multitude de filtres
sont également a votre disposition comme la peinture a 1'huile pour donner un
air d'impressionnisme a votre dernier selfie. En plus des 150 filtres
offerts, GIMP propose une quarantaine d’outils, allant du simple crayon au
clonage et en passant par le compas.
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De plus, chaque outil proposé vient avec son lot d'ajustements et d’options
offertes. Vous pourrez ainsi modifier les angles, la taille du pinceau ou
changer les couleurs actives grace au nuancier. L’un des outils les plus
populaires demeure certainement 1’outil de clonage. Avec celui-ci, si vous ne
1'étiez pas déja, vous deviendrez un véritable professionnel de la retouche
photo. Que ce soit pour effacer des impuretés ou pour créer un contenu
original, l’outil de clonage est la pour vous. Par exemple, vous avez pris un
portrait de votre amie, mais elle avait un gros bouton rouge sur le menton ce
jour-la. Pas de panique! Avec l’outil de clonage, vous pouvez sélectionner un
morceau de peau et le cloner par-dessus le bouton. Evidemment, vous pouvez
étre tres original avec cette fonction et essayer diverses choses plus funky.

Evidemment, la quantité d’outils disponibles est colossale et nous comprenons
qu’on puisse étre intimidé devant 1’appréhension d’un tel logiciel. Nos
formateurs qualifiés vous offre une formation couvrant GIMP de A a Z. Doussou
Formation vous introduira a ce logiciel photo en vous présentant les divers
outils de base mis a votre disposition. Aussi, nous vous apprendrons a
utiliser des outils avancés afin que vous puissiez maitriser la retouche de
VOS images avec assurance.

Un autre avantage incroyable de GIMP est la compatibilité avec des plug-ins.
Puisque c’est un logiciel libre d’acces, vous pouvez y ajouter des
modifications. Si vous n’étes pas un pro de la programmation, les plug-ins
demeurent tres simples a installer et pourront ajouter des fonctionnalités a
votre logiciel. Nous pensons au Resynthesizer qui est ultra-complet. Ce plug-
in permet de modifier les différentes textures d’une image. Par exemple, vous
avez pris une photo de voyage sur la plage en lune de miel. Vous pouvez
effacer un détail de 1’image pour qu’elle soit parfaite. Le Resynthesizer
remplira le nouvel espace vide avec un calque de ce qui se trouve derriere.
Vous n’en verrez pas le travail. Donc, si vous vouliez effacer un sac de
plastique qui trainait sur la plage, vous pourrez le faire et le plug-in
remplira l’'espace vide avec du sable ou de l'eau.

Si nous vous avons convaincu d’essayer GIMP, n’hésitez pas a contacter
Doussou Formation pour apprendre la retouche de photo avec ce logiciel libre
d’acces. Notre approche pédagogique est basée sur une méthode démonstrative
suivie d’exercices pratiques avec une image de départ et les modifications a
reproduire. Vous pourrez donc sortir de notre cours en ayant pratiqué tous ce
que vous désiriez apprendre grace a notre formule sur mesure.

Formation Kofax Power PDF: création

www.doussou-formation.com | info@doussou-formation.com | 1 438-402-2459 12/19



https://www.doussou-formation.com/formation/formation-gimp/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-gimp/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-kofax-power-pdf/
https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com

[ DOUSSOU

F O RM AT ON

de documents et formulaires

e Prendre en main l'espace de travail et l’interface intuitive du logiciel

e Découvrir les onglets et les fonctionnalités clés

e Naviguer efficacement dans un document PDF

e Personnaliser l’'affichage selon vos préférences

e Utiliser les outils de déplacement et préparer vos fichiers a
1’impression

e Créer un fichier PDF a partir d’un logiciel tiers (Word, Excel, images..)
e Convertir des fichiers texte ou image vers le format PDF

e Copier du contenu via le presse-papier pour l’insérer rapidement

e Extraire du texte depuis un fichier PDF vers un format RTF

e Exporter un PDF sous forme d’image pour une diffusion simplifiée

e Editer du texte directement dans un fichier PDF
e Manipuler et insérer des éléments graphiques
e Ajouter des visuels ou objets personnalisés pour enrichir le document

e Travailler avec les vignettes pour naviguer rapidement

e Créer des signets hiérarchisés pour structurer la lecture
e Insérer des liens interactifs (internes ou externes)

e Ajouter des boutons d’action personnalisés

e Créer des articles pour une navigation fluide

e Recadrer, faire pivoter et renuméroter les pages

e Insérer ou remplacer un document au sein d’un PDF existant
e Déplacer, dupliquer ou extraire des pages spécifiques

e Supprimer des pages inutiles pour alléger le fichier

e Utiliser la palette de commentaires pour collaborer efficacement
e Ajouter des annotations, notes, surlignages et marques de correction
e Organiser, trier et gérer les commentaires pour une relecture optimale
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e Identifier les besoins d’'un formulaire PDF professionnel

e Insérer et styliser des champs de texte

e Appliquer des regles de validation aux champs

e Utiliser la grille d’alignement pour un rendu homogéne

e Ajouter des cases a cocher, listes déroulantes et boutons radio

e Créer des champs de calcul automatique (totaux, pourcentages, etc.)

e Insérer un bouton de réinitialisation

e Définir un ordre de tabulation fluide pour une expérience utilisateur
optimisée

e Configurer un gestionnaire de signatures numériques

e Créer et gérer des profils via Acrobat Self-Sign Security
e Définir les options de mot de passe et de sécurité

e Ajouter une signature image personnalisée

e Appliquer des signatures électroniques sur vos formulaires

e Utiliser les biffures pour masquer les données sensibles
e Configurer différents niveaux de protection par mot de passe (lecture,
modification, impression)

e Activer la reconnaissance de texte sur les documents scannés
e Configurer les options de recherche, de sélection et d’extraction de
texte

e Adapter l’'affichage a votre mode de travail

e Configurer les parametres de commentaires et d’annotations

e Activer le mode plein écran pour une visualisation optimale

e Définir les propriétés de lancement du document (zoom, affichage
initial..)

e Configurer les reperes, la grille et le quadrillage

Formation Adobe InDesign et Adobe
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Illustrator

InDesign

Manipuler et gérer les blocs

Chainage des blocs de textes.
Multicolonnage

Exploiter les balances automatiques.
Reperes(montage, commentés)

Comprendre la notion de grille de page.
Placement: alignement des blocs
Rotation: inclinaison: mise a 1’échelle
Modification du contenant: du contenu
Modification du contour

Maitriser les paragraphes dans Adobe InDesign
Impression avec Indesign

Gestion des calques

Création de gabarits
Hyperliens et interactivité
Importation de tableaux Excel

Illustrator

Personnaliser 1’espace de travail

Utilisation : logo, illustration, mise en page..

Traitement vectoriel et formats.

Création d’objets prédéfinis
Positionnement précis des objets

Premier plan et arriere-plan

Regles: reperes: grilles

Apprendre les outils de sélection Illustrator
Création de tracés et de formes

Les outils

Combinaisons de touches

Modifications des tracés:

Ajouter et supprimer de points

L'outil pinceau et l’outil forme de taches
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Modes d’affichage
Outil Graphes

Outils de transformation

Fonction ctrl/Commande D

Fonctions de transformations

Outil de distorsion de 1’enveloppe

Création d’un masque d’'écrétage simple
Effets illustrator

Panneau aspect

Alignement: distribution d’objets
Enrichissement des illustrations

Contours

Couleurs et utilisation du Nuancier: styles
Couleurs globales

Création et application des dégradés
Transparence et modes de fusion

Enrichissement du texte libre
Texte curviligne, captif et vertical
Chercher des polices de caractéeres

Organisation des calques
Mode isolation

Exportation: enregistrement
Exportation en format pixel
Format PDF pour 1’imprimeur

Enregistrer au format Adobe Illustrator
Enregistrer: EPS : PDF : Flash
Exporter aux formats courants: PSD: JPG: TIFF
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. . o PDE E . création d

document et Signature Numérique

e Découvrir 1'interface intuitive de PDF Expert et la personnaliser selon
vos besoins

e Explorer les palettes, outils et options de navigation dans un document
PDF

e Changer l'affichage pour un confort de lecture optimal

e Utiliser efficacement les outils de déplacement et de zoom

e Générer un PDF a partir de documents Word, Excel, images ou pages web
e Fusionner plusieurs fichiers en un seul document PDF

e Copier du texte ou des images depuis le presse-papiers vers un PDF

e Exporter le contenu d’un PDF au format RTF ou image

e Editer le texte et les images directement dans PDF Expert
e Manipuler les éléments graphiques avec précision

e Utiliser les vignettes pour une navigation rapide
e Ajouter des signets, des liens interactifs et des boutons d’action
e Structurer vos documents pour une lecture intuitive

e Importer des images et créer des liens vers des fichiers, pages ou URLs

e Créer une table des matieres interactive avec des liens visuels

e Utiliser l'outil de recadrage et préparer des PDF pour des présentations

e Ajouter du contenu multimédia (vidéos, sons) dans vos fichiers PDF

e Extraire du texte ou des images, ajouter des balises, convertir vers
d’autres formats

e Joindre des fichiers, comparer des documents

e Recadrer, pivoter, insérer, déplacer, copier ou supprimer des pages

e Extraire ou remplacer certaines pages selon vos besoins

e Ajouter des en-tétes, pieds de page, filigranes ou arriere-plans
personnalisés
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e Appliquer des biffures pour masquer des données sensibles
e Configurer jusqu’a 3 niveaux de protection par mot de passe
Utiliser les options de sécurité avancée pour protéger vos documents

Utiliser les outils de surlignage, soulignement et zones de texte
Ajouter des commentaires de dessin et annotations graphiques

Envoyer un document pour révision et suivre les retours

Exporter ou importer les commentaires, activer les droits Adobe Reader

Configurer un gestionnaire de signatures
Définir les options de sécurité et insérer des signatures personnalisées

A 1’issue de cette formation, vous serez en mesure de tirer pleinement parti
de PDF Expert pour créer, modifier et gérer vos documents PDF de maniere
professionnelle. Que ce soit pour l’administration, les RH ou la gestion
documentaire, vous gagnerez en efficacité, en productivité et en sécurité.

Webinaires

Doussou formation est fier de lancer une programmation de webinaires gratuits
et ouverts a tous. Nos webinaires sont d’excellents outils pour vous informer
sur de nombreuses thématiques d’actualité. Découvrez la programmation de nos
webinaires et inscrivez-vous des maintenant, les places sont limitées !

Formation Microsoft Teams — La plus
complete
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Microsoft Teams

e Présentation de l’interface Teams
e Configurer votre compte adéquatement

Teams

e Présentation de l’application

e Statut de disponibilité

e Parametres de notifications

e Clavardage individuel et de groupe
e Appels et réunions en ligne

e Collaborer avec Teams

e Equipes et groupes Microsoft 365
e Canaux d’une équipe

e Publications d’un canal

e Fichiers d’un canal (SharePoint)
e Wiki d’un canal
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