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Les codes informatiques et les
infolettres : combiner les deux
pour optimiser son marketing?

Dans le cadre d’une infolettre, vous devez savoir accrocher votre lecteur,
les internautes qui vous liront devront avoir envie de vous lire. C’est ce
qui permet de vous démarquer des concurrents qui distribuent aussi des
courriels d’infolettres. Mais pourtant, avoir un beau contenu n’est pas tout!
Vous devez aussi disposer judicieusement des images, des styles de votre
texte (polices de caractère), puis avoir un bon logiciel d’infolettres pour
avoir des styles les plus présentables à vos interlocuteurs.

Il peut arriver un temps où vous aimerez aller plus loin dans la
personnalisation de vos courriels. Mais comment faire? Vous aurez
certainement des manipulations à faire dans les styles prédéfinis. Avant de
pouvoir créer votre propre style, il vaut mieux commencer par calquer un
modèle libre de droit pour le modifier et le faire correspondre avec votre
propre image de marque. Ceci demande du travail surtout si vous débutez dans
la création de modèles d’infolettres.

Quand un créateur d’infolettres désire avoir le plein contrôle sur ce qu’il
publie, il lui est recommandé d’apprendre au moins des bases des codes
informatiques. Si une terminologie réunit bien plusieurs codes informatiques,
il s’agit de la terminologie dite HTML. Le HTML est un peu la base à la base
des codes informatiques plus poussés tels que les codes PHP (partie
intégrante de WordPress) et Javascript. C’est aussi une bonne base pour
personnaliser des infolettres si vous avez déjà quelques notions puis que
vous aimeriez les mettre en pratique. Avant d’avoir ces notions, un peu
complexes, vous devez évidemment les apprendre, via une quelconque formation
ou de façon autodidacte, en tout ou en partie.

Le marketing par infolettres et le HTML : quel lien
peut être fait?
Pour vous, relier HTML et infolettre revient à utiliser le HTML non pour
créer un site web ou monter des lignes de code hyper complexes dans le but de
gérer un réseau de technologies de l’information; plutôt, vous allez
maîtriser un compte de messagerie dit « open source » pour manier habilement
le style entier d’un courriel et de ses envois aux différents contacts
intéressés.  Concrètement, vous pourrez créer des courriels plus
personnalisés qu’en utilisant seulement un logiciel de messagerie où les
modèles sont très peu personnalisables pour les personnes à l’œil plus
aiguisé. Il est ensuite important d’avoir une excellente maîtrise du rendu,
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et de pouvoir le tester AVANT d’envoyer vos courriels. En effet, toute
personne qui emploie la terminologie HTML et qui est soucieuse des résultats
que verront les autres gens va impérativement vérifier le résultat AVANT la
diffusion. Recevoir un courriel avec des caractères spéciaux mal placés et
pratiquement illisibles est frustrant, d’autant plus que ce genre de
courriels se retrouve souvent à la corbeille. Il y a des façons de créer un
courriel et d’en tester le visuel. Ces techniques de travail se trouvent dans
les cours de terminologie informatique de base. Apprendre ces notions peut
paraître obscur si jamais vous ne connaissez rien à la terminologie. Par
contre, c’est en mettant en pratique les notions à votre rythme que vous
arriverez à maîtriser la terminologie.

HTML : ce que le HTML demande comme structure
Bien que la terminologie HTML soit bien simple pour un spécialiste des
technologies de l’information, il y a bien des chances qu’une simple omission
dans la structure d’un document HTML vienne le rendre inutilisable. À quoi
ressemble un document HTML? Il s’agit d’une feuille où vous inscrivez les
éléments terminologique requis et qui renvoie un résultat quand vous la
rendez disponible à d’autres utilisateurs en ligne.

C’est important, rendre un document de ce type avec une structure précise.
Par exemple, si vous placez ce qui devrait être à la première ligne du
document à la dixième ligne, votre document, automatiquement, deviendra
inutilisable, sauf si vous le corrigez par la suite et le remettez en ligne.
Ce qui est tout de même plutôt choquant, surtout pour un projet d’envergure.
C’est pourquoi nous conseillons, pour tous projets, de se doter d’une
application ou d’un logiciel qui permet de tester le résultat avant de
l’envoyer en ligne ou le rendre disponible à un groupe.

Les balises sont ce qui contrôle votre terminologie

Si la terminologie d’un document informatique était aussi malléable que le
texte d’un roman ou d’un article de journal, il y aurait trop de risques que
n’importe qui puisse publier absolument n’importe quoi et que n’importe qui
puisse pirater un document. Le web serait une véritable cacophonie en quelque
sorte! C’est pourquoi la structure du document, déjà mentionnée plus haut,
est d’une assez haute importance.

Au début et à la fin de chaque ligne du document, vous devez placer des
balises. Sans quoi, ce qui est contenu dans la ligne suivante et qui pour
vous est quelque chose d’autre, pour le HTML, sera exactement la même ligne
terminologique. Ou, pire, en omettant une balise, vous pourriez obtenir une
partie de votre document qui sera illisible ou dont la présentation pourra
être très étrange.

Chaque balise commence par « < » et se termine par « > ». C’est assez
logique, puisque nous ouvrons le crochet pour mentionner quelque chose, et
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nous le quand notre propos est terminé. De la même façon, ce que nous
appelons une « ligne codée » dans un document comprend une première balise en
« <> » et se termine par une balise semblable, mais avec le caractère suivant
« / ». Le caractère « /> signifie « terminé » en quelque sorte.

Les balises permettent aussi de définir un code qui s’insère dans le HTML.
Par exemple, insérer un code Javascript (pour animer votre site web et le
rendre présentable sur tous les appareils, autant les ordinateurs que les
IPhones), vous insérerez une balise avant votre code Javascript, avec une
autre balise suivant ce code. Autrement, sans la balise de fin, votre
animation ne sera pas prise en compte. Si ces quelques notions vous sont très
peu familières, apprendre d’une de vos connaissances qui travaille en
informatique ou qui connaît la terminologie HTML vous permettra de vous
initier à ce monde un peu différent de l’écriture normale ou des
mathématiques.

Pour en revenir aux infolettres, quand vous créerez votre premier modèle,
grâce au HTML, vous irez chercher une touche de personnalisation que vous
n’aviez pas auparavant. En effet, parce que la terminologie HTML permet à
elle seule de créer de façon presque illimitée, vous pourrez vous amuser avec
vos premiers designs d’infolettres, mais il est recommandé de le faire à
l’aide d’un « éditeur de code ». Le plus connu étant probablement Visual
Studio Code. Rendez vos infolettres attrayantes et collez-les à votre propre
marque grâce à la terminologie HTML.

Bien dessiner un modèle d’infolettre pour bien la
schématiser par la suite
Avoir un croquis, dessiner un plan de ce que vous aimeriez faire voir aux
lecteurs de vos courriels, représente une méthode de travail couramment
utilisée. Pourquoi les créateurs vont-ils, environ 90% du temps, construire
un croquis, ou le faire construire, avant d’en écrire le contenu HTML? Pour
la même raison, en fait, qu’un écrivain utilisera un plan avant d’écrire son
prochain roman. Vous avez déjà visuellement devant vous les éléments à mettre
en place pour votre visuel avant de vous aventurer dans la structure de ceux-
ci à l’intérieur de votre éditeur de code. Puisque c’est une tâche difficile
et assez abstraite à faire, monter un modèle d’infolettre à partir de HTML,
mieux vaut avoir en tête déjà le résultat voulu pour votre premier chef-
d’œuvre! En tant qu’artiste de l’infolettre, il est avantageux d’avoir sur
papier un plan de votre infolettre, comme une entreprise de construction ne
peut improviser la construction d’une maison. Construire une maison est
toujours basé sur les plans d’un architecte, comme construire une infolettre
est (presque) toujours basé sur le talent et l’habileté d’un graphiste.

De façon concrète, essayez de respecter le plus possible le plan qui vous est
fourni. Autrement, vous risquez de dériver vers un contenu qui ne ressemble
pas du tout à ce qui est recherché. De cette manière de travailler repose un
risque : vous n’aurez pas produit ce que vous deviez produire, mais plutôt ce
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que vous aimeriez faire. Il y a une grande différence entre faire ce que l’on
VEUT faire, et se limiter à ce que l’on PEUT faire, cela s’applique même dans
les lettrines d’une infolettre. Ce que l’on veut produire comme résultat
n’est pas nécessairement ce que le graphiste nous permet de faire, puisque
chacun est le professionnel de son métier, comme le graphiste est le
professionnel censé reconduire votre courriel vers une place de choix dans la
boîte aux lettres virtuelle Outlook de vos clients!

La police de caractère fait vraiment une différence?

Il existe plus d’une centaine de polices de caractères toutes différentes que
vous pouvez placer dans une infolettre. Autant vous aimerez avoir la bonne
police de caractère, autant elle sera difficile à trouver, cette police de
caractère parfaite. Pourtant, est-ce que cela fera une vraie différence sur
le rendu final, avoir une police de caractère à tout casser? Pour mettre tout
cela au clair, il est important de se poser la question suivante : « Si
j’avais mis une autre police, est-ce que cela aurait changé la perception de
mes clients? » Si la réponse est non, c’est que votre police est bonne. Rien
ne sert de perdre plusieurs jours à trouver une police de caractère parfaite,
mais encore faut-il considérer que plusieurs autres choses peuvent être mises
en place pour créer le courriel le meilleur possible.

Disposer vos paragraphes comme dans un tableau, permet de créer des textes à
deux ou trois colonnes. Les images que vous allez présenter, rendez-les
attrayantes et à propos! Vous gagnerez ainsi beaucoup plus de clients
potentiels que si vos images ne sont pas tout-à-fait bien calibrées. Si elles
sont trop sombres ou trop éclairées, les images ne permettent pas de faire
valoir tout ce qu’elles peuvent délivrer comme message. Pour le web, il est
vrai de dire qu’une image vaut mille mots.

Les lecteurs de votre infolettre liront en premier ce qu’ils voient, et non
le texte en soi. Les gens peuvent lire un texte environ 15 secondes et s’y
désintéresser si la présentation de celui-ci laisse à désirer, aussi
attractif ce texte soit-il. Contrairement au roman, où le texte est l’essence
même du succès, le texte sur le web repose sur l’image et le fait qu’on
puisse saisir le contenu en lisant les deux ou trois premières lignes du
texte et en regardant vite fait la mise en forme d’un courriel (par exemple).
C’est en personnalisant votre courriel que vous arrivez à joindre votre
public cible. Un modèle de courriel devrait se modeler au public qu’il veut
aller chercher, aux futurs clients à qui il souhaite donner envie d’en savoir
davantage. Malheureusement, aujourd’hui, plusieurs ignorent encore l’impact
d’un bon et beau courriel!
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La création de fichiers visuels
avec PDF : pourquoi est-ce toujours
pertinent?

Le format PDF étant ce qu’il est, il est davantage officiel que Word ou autre
texteur. Il devient alors tout de même important de considérer pouvoir créer
et modifier des documents PDF de qualité afin de les rendre à vos clients ou
vos fournisseurs de manière sécuritaire, qu’il s’agisse de formulaires de
dépôt direct ou de questionnaires de satisfaction à cocher. Il y a donc
beaucoup de raisons d’utiliser PDF et de créer des documents en format .pdf.
Si vous êtes moins à l’aise d’utiliser le PDF, il pourrait être bon de vous
former à l’utiliser et à bien l’employer.

Devoir créer un formulaire simple ou un formulaire
interactif
Dans votre carrière, vous devrez peut-être un jour être appelé à créer un
formulaire PDF. C’est pourquoi bien saisir et comprendre ce qui vous est
demandé permet d’éviter bien des malentendus. Pour en dire peu mais beaucoup
en même temps, un formulaire interactif et un formulaire non interactif sont
deux commandes entièrement différentes. Un formulaire non interactif ne
devrait avoir aucun lien cliquable ou presque aucun, ne contenir que des
graphiques et non des images, peut-être le logo de l’entreprise, mais
vraiment pas beaucoup plus. Un formulaire interactif, pour sa part, est conçu
pour interagir avec un groupe dans le même formulaire, mais sur les appareils
de tous et chacun.

Pour interagir, le formulaire se doit d’avoir beaucoup de boutons, des effets
sonores, des vidéos insérés, des images diverses, des signets qui font office
de guides pour que votre auditoire se retrouve aisément, puis le « formulaire
qui interagit » est conçu pour un cours, une présentation où vous voulez que
vos gens participent activement. C’est pourquoi ce qui est recherché est
l’interactivité et la réceptivité de votre formulaire sur chacun des
appareils, peu importe l’appareil. Les PDF non interactifs se veulent plus
formels, pour simple signature par un tiers ou peut-être un contrat à signer
aussi.

Quels documents utiliser pour concevoir un PDF

Il existe deux grandes familles de logiciels pour concevoir des documents de
qualité. Il y a les logiciels de la famille Adobe Acrobat, les plus
fréquemment utilisés. Il existe aussi Nuance ECopy PDF Pro Office, un peu
moins utilisé mais similaire à Adobe. Maintenant, quels documents, ou quelles
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extensions de documents, peuvent être converties en documents PDF? Vous
pouvez convertir des texteurs, des chiffriers, des présentations sur
diapositives, des fichiers images JPEG et GIF ainsi que des pages web
entières au format PDF, les réunir dans le même document, interchanger des
pages du document PDF et le manier à votre guise, mais pour manier du PDF, on
doit avoir un logiciel qui le fait bien, comme Adobe Acrobat ou bien encore
Nuance Ecopy Office. Encore faut-il après savoir bien utiliser le logiciel
pour des fins de présentation professionnelle sobre ou bien interactive,
maîtriser les fonctionnalités diverses de la barre de tâches au haut de votre
écran quand vous ouvrez votre logiciel.

Bref, vous comprenez qu’il existe diverses fonctionnalités à savoir avant de
se lancer et avant de créer de A à Z un document PDF, bien que ça puisse
paraître simple au départ. Vous savez que créer des documents et des
formulaires demande de comprendre ces fonctionnalités et de les mettre en
pratique de manière intelligente.

Ces fonctionnalités, et les différentes subtilités du logiciel créateur et
modificateur de PDF en l’occurrence, exercent une rôle de premier plan dans
le parcours de l’expert en documentation informatique formatée PDF. Les
experts en PDF comprennent aussi qu’il existe des normes ISO qui certifient
la qualité et l’exactitude d’un document de ce format.

PDFXchange pdf est excellent pour modifier votre
document PDF
PDFXchange pdf est un logiciel conçu pour traiter les différents documents
PDF. Son utilité principale est de pouvoir modifier les documents PDF pour
leur faire prendre la forme souhaitée pour votre interlocuteur. Il y a
beaucoup d’avantages à modifier et changer des éléments dans un document PDF,
des avantages liés à la forme de document que souhaite recevoir
l’interlocuteur en question ainsi qu’à des éléments textuels. Un coup que
vous avez sélectionné l’affichage parfait pour vous permettre de bien
travailler, le logiciel vous sera un outil très utile.

Grâce à ce logiciel, vous pouvez modifier un document fait avec Word ou Excel
pour le convertir en un fichier PDF. Si vous avez un fichier Word et que
quelqu’un vous demande de lui envoyer un fichier PDF, peu importe la raison,
vous aurez la possibilité de convertir votre texte en fichier PDF, de même
que vos chiffriers Excel, qui pourront être envoyés au format PDF pour
permettre à vos interlocuteurs de bien voir votre propos grâce à des chiffres
et des graphiques. Vous avez la possibilité, même, de convertir un fichier
PDF en image, par exemple au format .jpeg ou .gif ou autre type d’image
encore.

C’est d’autant plus utile de créer des images PDF lorsque vous désirez
ajouter des images à un document dont vous ne connaissez pas encore
nécessairement la forme finale. Donc, vous devrez manipuler, dans ce cas-ci,
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plusieurs formats de fichier et rassembler le tout au final. Sans logiciel
qui convertit les autres formats en fichiers de type .pdf, il vous sera très
difficile, voire impossible, de réunir toutes les informations provenant de
Excel, Word, Powerpoint et Paint ou Photoshop tous dans un même document, et
vous vous arracherez les cheveux à trouver une solution. Et même que lorsque
vous aurez réuni vos documents de différents formats, vous devrez
éventuellement modifier la police de caractère, le texte et divers éléments
graphiques tels que des tableaux, des images, des fichiers statistiques sur
une ligne du temps. PDFXchange vous permet aussi d’effectuer toutes ces
tâches directement dans le fichier PDF. Vous n’aurez pas besoin de revenir
dans votre texteur, votre chiffrier et votre présentation Powerpoint
individuellement pour modifier les éléments séparément et reconvertir vos
fichiers en PDF maintes et maintes fois, puisque ce sera fait, lors de la
dernière révision, dans le même document formaté en .pdf.

PDF Expert, un autre logiciel pour vos documents
officiels
Grâce à PDF Expert, vous avez une possibilité encore de modifier vos éléments
graphiques, vos images, vos textes, puis en surplus, vous pourrez ajouter des
éléments sonores et des animations dans votre fichier. Effectivement, il est
possible que vos interlocuteurs ou vos lecteurs aient des liens cliquables
dans votre PDF et qu’ils puissent y trouver un ou plusieurs boutons avec des
enregistrements sonores ou des sons. Insérer un enregistrement dans un
fichier PDF est tout de même une bonne solution pour un professeur du Cégep
ou d’Université qui souhaite rendre son cours interactif.

Pour des documents avec un droit d’auteur, il est possible de protéger le
fichier par mot de passe. Il est évident qu’une personne qui a des éléments
confidentiels dans son document, qu’elle ne souhaite partager qu’avec un
groupe restreint de personnes, emploiera cette solution pour une protection
minimale de ses PDF. Puis, vous avez la possibilité d’insérer un gestionnaire
de signatures grâce à PDF Expert, ce qui est parfois utilisé pour faire
signer électroniquement un groupe de personnes pour une entente de
confidentialité ou de non-concurrence. Nitro PDF est une forme un peu moins
complète mais avec quelques fonctionnalités différentes de PDF Expert. Par
exemple, Nitro PDF ne permet généralement pas d’insérer des signatures ou des
éléments sonores ou bien des vidéos. Par contre, le logiciel PDF Nitro PDF
permet de modifier le quadrillage de vos pages PDF!

Acrobat PDF comporte plusieurs licences
d’utilisation complètes
Acrobat est le format un peu plus avancé des logiciels ci-dessus. C’est en
quelque sorte un vaste logiciel qui permet, entre autres, de faire pivoter
des pages ou des images ou encore des graphiques, de faire échanger des pages
du document, de les remplacer entièrement par d’autres pages, puis plusieurs
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autres fonctionnalités telles que la personnalisation de l’espace de travail
vous assurent un environnement de travail ergonomique pour vous. Adobe
Acrobat Standard comporte ces éléments nommés précédemment et plusieurs
autres.

Adobe Acrobat PDF Pro : plus de fonctions de
précision que son homologue standard
Si vous êtes à l’aise avec le langage informatique en Java, il vous est
possible de l’utiliser pour modifier les différents éléments d’un PDF avec
Acrobat PRO. Il vous est même possible d’insérer des liens url cliquables,
des liens d’envoi de courriel et des listes déroulantes, pour lesquelles
votre homologue ou collègue aura seulement à dérouler pour faire son choix!
De plus, vous insérerez un champ de calcul automatique si vous voulez que
telle ou telle réponse à vos questions renvoie un résultat automatique à la
fin. Un peu comme avec une base de donnée Access ou SQL, vous manipulez les
champs minimalement à votre guise pour produire un formulaire bien
personnalisé. Votre formulaire vous permettra aussi la signature numérique
des utilisateurs.

Avec Adobe Acrobat Pro, vous avez la possibilité de convertir une page web en
.pdf. Utiliser des fichiers multiples pour créer un document PDF est aussi
possible. Vous allez aussi pouvoir partir d’un autre logiciel externe à Adobe
Pro pour les convertir vers le format duquel il est question ici. Puis, quand
vous insérez des liens interactifs, des signets et des vignettes dans un PDF,
encore vous faut-il utiliser ces éléments de manière judicieuse et structurée
pour éviter de perdre la concentration de votre interlocuteur. Afin de partir
du bon pied, vous former avec un formateur compétent est un bon point de
départ. Notez que vous aurez la possibilité de créer une signature pour des
signataires autorisés au document en question. Votre création PDF devient
alors un formulaire à signatures à proprement parler.

Comment gérer l’accessibilité et la sécurité d’un
document PDF Adobe Acrobat version Pro
Maintenant que vous saurez comment monter un document PDF interactif (ce qui
n’est pas banal), il est possible que vous vous frappiez à certains
obstacles. Puisque les navigateurs, les appareils et les systèmes
d’exploitation n’ont pas tous le même affichage, il y a des chances pour que
votre document s’affiche très bien sur votre écran, mais qu’il s’affiche très
différemment sur un écran Apple ou encore plus étrangement sur un écran de
téléphone intelligent – et l’affichage dépend encore du modèle et de la
compagnie qui fabrique le téléphone, puisqu’il y a plus de 5 formats
d’affichage principaux sur les téléphones intelligents. Des ressources
existent pour vous indiquer si votre document est accessible à la plupart des
appareils et navigateurs, ou s’il y a des choses à améliorer pour favoriser
l’interactivité sur tous les appareils ou presque. Il y a déjà un certain
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travail à monter un formulaire interactif. On souhaite surtout que si on le
présente à un groupe de personnes sur leurs téléphones, ces gens puissent
toutes interagir avec votre formulaire comme vous le faites de votre côté. Il
s’agit d’un aspect important pour les présentations interactives partagées
sur plus d’un appareil! Vous apprendrez qu’il y a de nombreuses manières de
protéger votre document interactif des pirates et virus informatiques. 3
types de protections par mots de passe existent sur les PDF interactifs avec
Acrobat, pour ne citer que cela. Un cursus de formation bref mais précis
permet de comprendre des notions poussées de Adobe Acrobat et de les
appliquer efficacement.

En ce moment, après lecture et réflexion, vous êtes plus en mesure de vous
questionner sur les options qui s’offrent à vous avec les logiciels PDF.
Allez-vous vous former ou tenter davantage de vous certifier avec la norme
ISO, ou bien encore vous pouvez simplement appliquer vos apprentissages dans
votre milieu de travail. Peu importe ce que vous ferez de ces apprentissages,
il est important que cela vous serve et vous permette de vous propulser plus
loin dans votre carrière professionnelle. Cinq éléments clés seraient à
retenir de la création des documents PDF grâce aux logiciels spécialisés :
fonctionnalité, qualité, accessibilité, sécurité et interactivité.

Utiliser Linux pour augmenter ses
possibilités : pourquoi ce système
d’exploitation vaut la peine d’être
découvert?

Lors de votre parcours professionnel, vous avez certainement déjà ouvert un
ordinateur programmé sous Windows avec sa série Windows 10, maintenant
Windows 11. Puis, vous avez voulu découvrir Apple et comprendre mieux les
raccourcis du clavier et la simplicité des systèmes en OS. Il existe un
troisième grand système d’exploitation qui est Linux! Linux est un système
d’exploitation de type PC qui offre de multiples logiciels dits « open
source ». Vous découvrirez tous les avantages et toutes les subtilités du
système d’exploitation Linux, lancé par son fondateur un peu méconnu, Linus
Torvalds.

Apprendre à utiliser et contrôler des serveurs
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CPanel de Linux
Une ligne de commande sur serveurs Linux peut faire tronc commun avec les
serveurs cloud Cloudlinux. De ce fait vient ensuite l’importance de connaître
les serveurs CPanel sous Linux puisqu’ils offrent de belles possibilités et
ils peuvent être plus facilement modifiables par la programmation en lignes
de code que les appareils Windows ou Apple. Avec les serveurs de Linux, vous
avez par contre un peu plus de manipulations informatiques à faire qu’avec
Windows et Apple. Cependant, le mot d’ordre de Linux est de démocratiser
l’informatique et de vous permettre de personnaliser votre système
d’exploitation avec une meilleure facilité.

Il y a une multitude de servers CPanel dans le domaine de l’hébergement de
sites web. Les serveurs CPanel ont la fonction de réunir toutes les
fonctionnalités utiles à la gestion et à la modification de votre ou de vos
sites web. Bref, CPanel, dans sa forme complète, signifie « Control Panel ».
Ces serveurs créent de véritables centres de contrôle qui réunissent des
fonctionnalités utiles, autant en cybersécurité qu’en gestion d’un programme
complexe avec du code, tel un site web!

Une formation en optimisation de serveurs CPanel est parfaite pour vous si
vous vous voulez apprendre ce que sont les lignes de commande, le WHM, le
CPanel et le Cloudlinux et pour vous servir de ces éléments afin de monter
des systèmes d’exploitation solides et sécuritaires pour leurs utilisateurs
futurs, ou si vous voulez simplement personnaliser votre propre système
d’exploitation.

Les serveurs Centos vous permettent d’installer des
plateformes d’hébergement
Avec une formation sur l’installation d’une plateforme d’hébergement Centos,
vous devez avoir quelques éléments fondamentaux inclus, dans cette même
formation, qui vous permettent d’intégrer de façon exhaustive votre
plateforme d’hébergement.

Un peu comme avec CPanel, Centos est un autre outil pour permettre d’héberger
un programme, une application ou du code complexe, tel un site web. Centos
demande un peu plus de connaissances de l’informatique de l’environnement.
Vous devez pouvoir comparer intégrer ce qu’est la notion du SSH, ce que sont
des Alias, la notion de comment travailler en équipe avec Centos, les notions
de cybersécurité des serveurs Centos et pouvoir définir des groupes
d’utilisateurs et leur donner des permissions différentes selon leurs rôles
(un utilisateur qui devra simplement lire l’information et la donner devrait
avoir moins de permissions qu’un utilisateur qui aura à modifier les codes
dans le serveur, en guise d’exemple). Vous aurez aussi dans votre future
formation à comprendre les avantages et inconvénients d’installer une machine
Linux dans une machine virtuelle contre utiliser WSL2 sous Windows.
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Un autre aspect important est de considérer si vous allez mettre votre
confiance dans un serveur physique ou un serveur virtuel avec Linux Centos.
Pour prendre votre décision, vous devrez sérieusement penser à explorer les
pare feux, les capacités de stockage de données, les réseaux également, de
chacune de ces deux options.

Puis, pour pouvoir installer une plateforme d’hébergement de votre système
web sous Centos, des notions de PHP, de MySQL, de Apache et autres éléments
communs à toutes les plateformes d’hébergement sont essentielles. Notez que
Linux offre aussi divers outils d’administration de serveurs, tels que Redhat
ou Ubuntu.

Il y a certes des avantages, aussi des inconvénients, à utiliser Windows. Il
en est de même pour Linux. Si vous cherchez une plateforme de système
d’exploitation qui vous ouvre à la création informatique et à la
programmation, un avis constructif pourrait être d’utiliser Linux.

Un système d’exploitation dit « open source » ou
« libre de droit »
De plus en plus, les développeurs de codes cherchent à rendre l’informatique
accessible à plus de gens en leur donnant la permission d’adapter les outils
à leurs propres besoins. Bien sûr, cela implique aussi de donner aux gens un
plus grand éventail de possibilités, mais également, les gens devront
développer leurs connaissances et leurs compétences avec l’informatique pour
avoir un niveau de maîtrise légèrement supérieur. Linux a plusieurs logiciels
dits « open source » tels que des chiffriers et des fichiers textes.
Plusieurs services d’hébergement de sites web au Québec utilisent Linux pour
leurs serveurs, tels que le service d’hébergement web Likuid, qui fait
confiance à Linux pour ses serveurs. Pourquoi? Probablement que la sécurité
et la facilité à rendre l’intégrité des données intacte ont pesé dans la
balance chez plusieurs hébergeurs de sites web et d’applications.

Vous pouvez aussi compresser et décompresser des archives sous Linux (pour
les ouvrir sur un autre poste de travail). Le processus de compression encode
vos archives et documents et vous permet de les rendre moins accessibles aux
potentielles cyber menaces. En effet, un fichier d’archives compressé est
plus difficile à pirater ou à infecter par un virus informatique.

Il y a des fonctions qui vous facilitent la vie lors de vos recherches de
documents ou de lignes de code, des fonctions telles que « find ». La
fonction « find » est semblable à la fonction d’édition d’un fichier Excel,
mais elle est utilisée davantage dans des serveurs complexes composés de
plusieurs bases de données. Des bases de données sous Linux sont la plupart
du temps sous le format MySQL, que vous verrez un peu plus tard dans votre
parcours d’apprenant.

Il faut noter que Linux a contribué à accélérer la vitesse d’internet avec
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ses équipements, qui ont été utilisés pour envoyer des signaux plus
rapidement entre les ports de communication des différents appareils
informatiques, jusqu’à la ligne de transmission internet à sa plus simple
expression. D’une certaine façon, à l’instar de Microsoft, puis plus tard de
Apple, Linux a contribué à améliorer votre utilisation des ordinateurs sous
PC.

Linux est démocratique pour ses utilisateurs. En effet, en permettant aux
gens de créer librement grâce à ses applications uniques, l’entreprise
informatique partage ses droits avec les utilisateurs de la population
générale, ce qui n’est pas une mauvaise chose en soi. La plupart des gens
n’ont pas toutes les connaissances pour développer du code. C’est en leur
donnant la chance de le faire que les développeurs Linux ouvrent les portes
de l’apprentissage pour tous.

La sécurité de Linux est supérieure à celle de Windows. Pour bien utiliser
les options que permettent Linux, les utilisateurs, qui sont vous, comme des
développeurs plus expérimentés, ont besoin d’une formation ou que des
personnes puissent leur apprendre comment bien gérer et augmenter la sécurité
de leurs programmes. Il va de soi qu’un formateur compétent est un atout dans
le développement de votre apprentissage de Linux. Approfondir vos
connaissances, peaufiner vos compétences avec Linux et savoir apprendre
différents langages ainsi que plusieurs fonctionnalités informatiques vous
donne une réelle chance de vous faire connaître en tant que développeur.
Notez que vous pouvez aussi utiliser Linux pour votre utilisation
personnelle, mais qu’avoir un aperçu de notions plus avancées ne peut pas
vous nuire quand il s’agit de configurer votre système d’exploitation au
format PC.

Qu’est-ce que vous devez savoir avec Linux?
Comme votre niveau de connaissances de Linux est maintenant un peu plus
approfondi, il est important de mentionner que plusieurs éléments sont assez
communs à tous les systèmes Linux. Lesquels? La libre utilisation des
logiciels donne lieu à des créations de Linux telles que Libre Office, un
internet sécuritaire avec Firefox et un gestionnaire de courriels local sur
votre poste de travail avec Thunderbird.

Les niveaux de capacités de gestion de vos différents utilisateurs confèrent
à Linux un très bon niveau de sécurité. Maintenant, l’utilisateur de Linux
doit avoir le meilleur jugement possible pour donner les permissions
nécessaires à qui doit les avoir et à ne pas les donner à qui ne devrait pas
avoir ces permissions. Des permissions peuvent être retirées si certains
utilisateurs en font une mauvaise utilisation. Ces tâches que
l’administrateur d’un système Linux doit faire, telles que la gestion des
différents groupes d’utilisateurs du système installé, est d’une grande
importance et demande un niveau de connaissance de Linux et de la sécurité
informatique quand même avancés.
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Apache, PHP, MySQL sont des termes qui reviennent souvent si vous êtes
administrateur d’une plateforme d’hébergement web ou autre type d’hébergement
de données informatiques. L’entreprise Linux a grandement contribué à rendre
internet sécuritaire grâce à ces différents outils et systèmes sécuritaires
pour créer des plateformes web et des bases de données, puis Apache et PHP
permettent d’administrer de façon efficace vos bases de données. Ce qui est
important est de bien configurer vos serveurs grâce à Apache, PHP et MySQL.

Ubuntu et Redhat utilisent communément PHP, MySQL, Apache ainsi que les
protocoles dits TCIP/IP et les éléments de sécurité le plus poussés pour vous
permettre de sécuriser votre réseau. Ubuntu emploie les pare feux, le
cryptage pour être sécuritaire et aussi grâce aux notions de SELinux, ACLs et
PAM, vous devenez davantage au fait de la sécurité de vos réseaux. Tandis que
Redhat utilise également ces dispositifs de sécurité, il y a aussi la
possibilité de configurer un VPN, soit un espace de travail sécurisé, un
chemin d’accès sécuritaire de votre poste de travail vers l’emplacement où
vous vous situez, puis de protéger vos données quand vous utilisez votre
réseau internet.

Linux est sécuritaire
La cybersécurité de Linux n’est plus à démontrer. C’est pourquoi il est
fortement recommandé aux futurs développeurs web et administrateurs de bases
de données de savoir comment utiliser Linux, puisque les systèmes MySQL,
Apache, PHP, les VPN de Redhat et les outils libres de droits sont couramment
utilisés dans les diverses applications d’administration des serveurs
internet, puis il est très difficile de trouver un système d’administration
de serveur qui ne contient pas au moins un élément créé par Linux. De plus,
le niveau de sécurité de Linux vous confère de la crédibilité auprès de vos
clients potentiels si vous développez des applications ou des sites web!

Dans un monde où les menaces informatiques sont de plus en plus sournoises,
de plus en plus nombreuses, vous gagnez à vous former sur différents
programmes informatiques, différents systèmes d’exploitation et différents
langages informatiques (si vous voulez aller plus loin vers le métier de
développeur). Brièvement, vous pouvez constater que rendre accessible
l’informatique plus avancé est un moyen efficace de lutter contre les
cybermenaces. Chaque programmeur, chaque utilisateur devient maître de ses
données à un niveau légèrement supérieur de cette façon.
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Power BI : un outil de mesure
efficace pour votre entreprise?

Si vous faites rouler une entreprise, il peut arriver que vous vous sentiez
un peu perdu entre vos ventes, vos dépenses, ou que vous ne sachiez pas
nécessairement comment interpréter vos chiffres. Il y a certainement beaucoup
à apprendre de ce logiciel propulsé par la suite Microsoft ! Power BI étant
plus qu’un outil pour monter des graphiques et des tableaux, il vous sera
particulièrement utile pour exploiter vos données fiscales telles que votre
chiffre d’affaires, votre revenu net, vos dépenses et pour les analyser dans
tous les sens possibles!

Concrètement, Power BI est une extension de Excel qui pousse encore plus loin
votre capacité à globaliser une vision concrète des performances diverses de
votre entreprise. Si vous cherchez à connaître de façon exhaustive les ventes
comparativement à l’année dernière ou à conceptualiser ce que votre chiffre
d’affaires contient et combien il vous a coûté pour, par exemple, générer
150 000$ de chiffre d’affaires, Power BI répond à votre besoin. Bien qu’il
puisse être plus complexe à utiliser que Microsoft Excel, Power BI, un coup
appris et maîtrisé, vous place dans la position du pilote d’avion de votre
entreprise. Vous avez les commandes visuellement toutes devant vous pour
performer davantage et visualiser vos performances actuelles.

Microsoft Power BI vous permet d’exploiter vos données comme vous le feriez
avec une base de données SQL

Tout comme une base de données Access ou SQL, Power BI possède un interface
qui permet d’extraire des données sous différentes formes. Avant toute chose,
vous devrez apprivoiser l’interface visuel de ce logiciel de Microsoft pour
être en mesure de modéliser, d’exploiter, puis finalement d’analyser vos
données importantes. La fonction «CALCULATE » permet de renvoyer le résultat
d’une ligne de calcul un coup que vous êtes un peu plus familier avec
l’interface et que vous êtes à l’étape de l’analyse.

Quand vous gérez des bases de données SQL, c’est leur présentation qui vous
sera plus difficile à assimiler. En effet, rendre une base de données SQL
visuelle et simple à comprendre est souvent une tâche dédiée à un
informaticien ou à un développeur. Comme Power BI est relativement plus
simple et que ce logiciel demande moins de connaissances techniques que le
SQL, il est tout autant interprétable par le contrôleur des bases de données
que par le patron, dont les connaissances en bases de données sont parfois
tout de même limitées.

Microsoft Power BI est en quelque sorte la continuité d’Excel, puisque vous
pouvez utiliser des données d’un chiffrier Excel pour les injecter vers Power
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BI et aller un peu plus loin qu’avec les rapports que vous permet de produire
Excel (graphiques, tableaux statistiques…) Comme vous aurez l’opportunité
d’explorer davantage vos données et sous plusieurs angles, vous serez amené à
apprendre davantage les certains scripts qui régissent les bases de données.
Le script DAX est un exemple de ce qui peut vous amener encore plus loin dans
Power BI. Bref, imaginez pouvoir importer des données d’un tableur Excel dans
une base de données SQL sans avoir des notions de code informatique très
approfondies, puis vous comprendrez pourquoi Power BI est un incontournable
pour plusieurs entreprises et plusieurs entrepreneurs.

Gérer les interactions entre vos chiffres

Power BI peut relier toutes les données entre elles et sous plusieurs vues.
Il existe alors ce qu’on appelle des « interactions » entre les données ou
les chiffres. Par exemple, si votre base de données vous permet de calculer
un nombre de visiteurs et de relier cette donnée à la superficie de divers
départements de votre entreprise, il y a une interaction certaine entre le
nombre de visiteurs et votre donnée de superficie. L’analyse de cette
interaction vous permet de calculer les visiteurs dans votre entreprise. Vous
pouvez aussi faire interagir une troisième donnée qui divise les visiteurs
entre les différents départements de façon à ce que vous voyez séparément, à
titre d’exemples : 4 visiteurs à la comptabilité; 5 visiteurs aux ventes; 10
visiteurs au marketing. Définir une durée serait donc une bonne idée pour
arriver à calculer le nombre de visiteurs que vous avez chaque jour. Dans le
langage SQL, une date est une donnée qui s’affiche grâce à une fonction qui
se nomme « NOW ».

Pour guise d’autre exemple, une autre métrique qui serait intéressante à
calculer, pour un magasin, serait la capacité de production et de
distribution de ses fournitures. Pour ce faire, vous allez extraire comme
données les fournitures sortantes de votre usine, puis les fournitures
sortantes, de votre magasin de distribution. Ensuite, vous pourrez inclure le
nombre d’employés de votre usine ou entrepôt ainsi que le nombre d’employés
de votre espace de distribution des fournitures. Donc, ce que vous pourrez
tirer de votre tableau de données Power BI sera la capacité de production par
employé de votre entreprise, ce qui n’est pas négligeable quand vous
souhaitez comprendre, par exemple, vos étapes de travail critiques qui
ralentissent votre production.

Produire des rapports Power BI

Un coup que vous avez extrait vos données, que vous avez généré des
interactions entre elles, il devient très pertinent de produire des rapports
Power BI afin de visualiser concrètement ce que vos données veulent vous
dire… Vous pouvez produire principalement trois types de graphiques. Ensuite,
même si vous connaissez les types de graphiques que vous êtes capable de
réaliser, vous aimerez certainement connaître les tenants et aboutissants de
ces graphiques. Autrement dit, comment utiliserez-vous vos graphiques, puis
dans quelles circonstances et dans quel but emploierez-vous tel ou tel type
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de graphique.

Vous pouvez produire un histogramme, qui consiste à avoir des colonnes
colorées qui sont plus hautes ou plus basses selon les performances nivelées
à des moments précis ou selon des aspects précis que vous désirez mesurer,
tels que des départements d’entreprises ou des succursales. Ces histogrammes
sont particulièrement utiles pour voir une évolution. Une personne qui veut
voir comment ses ventes évoluent au courant des mois de 2022 pourra utiliser
l’histogramme pour séparer 2022 en 12 périodes pour ajouter le chiffre de
ventes, qui est la deuxième constante de l’histogramme. Ainsi, vous pourrez
par exemple voir janvier 2022; ventes 330$– février 2022; ventes 1000$, etc.

Il y a ensuite les graphiques par secteurs. Ces graphiques, ce sont le plus
souvent des cercles qui sont répartis en pourcentages ou en quantités.
L’ensemble de ces secteurs doit donner l’entièreté du cercle, qui lui est
représentatif de portions de performances, plus grandes ou plus petites, et
de différentes couleurs selon l’aspect précis qui est mesuré. Les graphiques
par secteurs sont ceux divisés en forme pointes de tarte, que vous pouvez
voir dans les documents officiels de Statistique Canada ou dans la
répartition des dépenses personnelles que vous montrent les conseillers
financiers et les banques.

Vous avez ensuite la ligne, qui elle mesure les performances un peu comme un
électrocardiogramme, avec un ou plusieurs courbes, chacune pour un aspect ou
une donnée que vous tentez de mesurer. Quand est-ce pertinent? Si vous voulez
voir une tendance évolutive et non comparer des périodes entre elles
nécessairement, la ligne vous montre l’évolution de vos ventes, de vos achats
globaux ou de votre nombre d’employés (pour mesurer la rétention du
personnel, par exemple). De cette façon, si vous voyez la ligne de vos ventes
descendre très abruptement plusieurs fois sur une période d’un an, vous
pouvez en déduire que pour l’année à venir, il y aura possiblement des
moments à surveiller où vous aurez à surveiller que les liquidités de votre
entreprise suffisent à la maintenir en vie, pendant que les ventes diminuent
drastiquement.

Attribuer des rôles pour l’analyse et la présentation de vos données

Encore est-il pertinent d’extraire des données et des graphiques avec Power
BI, mais faut-il aussi que vous puissiez les présenter aux bonnes personnes
et pouvoir bien les comprendre pour donner un aperçu exact de ce que les
différents employés, chacun avec leur rôle, veulent connaître en ce qui les
concerne, eux.

Le département du marketing est intéressé par un nombre de ventes, une valeur
pour chaque vente. Le marketing veut pouvoir mesurer les métriques qui lui
permettent de voir concrètement ce qu’ont donné ses campagnes de marketing.
Le nombre de nouveaux clients de ce mois-ci, par rapport au mois passé, est-
il supérieur? Inférieur? Le volume net des ventes est-il supérieur ou
inférieur à la période précédente?

https://www.lebigdata.fr/power-bi-microsoft
https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com
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Le département des finances, quant à lui, veut pouvoir comprendre le chiffre
d’affaires, mois par mois, moins les dépenses d’entreprises, les coûts des
produits vendus, puis pouvoir voir et comparer les différentes périodes de
l’année entre elles pour évaluer la santé des finances de l’entreprise :
mois, trimestres, années, semestres, semaines? Peu importe, le contrôleur des
finances doit avoir ni plus ni moins que l’état des résultats par période de
votre entreprise idéalement (rapports des profits et des pertes).

Il es souvent recommandé de déléguer la tâche d’analyser et de produire des
rapports à un analyste de données, qui lui, normalement, avec une bonne
formation, saura correctement présenter les données à vos différents
départements grâce à une utilisation judicieuse de Microsoft Power BI.

Se former sur Power BI

Il existe plusieurs programmes de formations, que ce soient des formations
académiques de longue durée ou simplement du perfectionnement ponctuel.
Quelques unes des formations peuvent vous guider vers un emploi judicieux de
Power BI, alors que d’autres formations sont davantage centrées sur la
production des rapports et l’analyse en tant que telles.

On doit comprendre que nous pouvons inscrire les données dans un logiciel de
type « Power BI » manuellement, mais que ceci demande beaucoup plus de temps,
alors que nous pouvons utiliser une base de données SQL, Access, ou Excel qui
est déjà dans nos dossiers pour extraire les meilleures données qui
concernent nos indices de performances. L’intégration des données est une
tâche relativement facile en comparaison avec leur mise en relation. Mettre
en relation des données entre elles demande une bonne précision de la part de
l’analyste de données, puisque, en effet, il faut chercher les bonnes
informations, soit celles qui correspondent aux éléments importants. En
exemple, si vous comparez vos dépenses de publicités avec vos achats
d’équipements informatiques, il se peut que ce soit moins pertinent pour le
département du marketing que comparer les dépenses de publicités avec les
revenus bruts pour un mois donné.  Bref, Power BI permet beaucoup plus que
simplement Excel ou SQL!

C’est pourquoi plusieurs statisticiens en entreprise, plusieurs scientifiques
des données optent pour Power BI, non seulement pour sa capacité à fournir
des chiffres, que plusieurs logiciels plus simples d’utilisation, comme les
chiffriers tels Excel, font avec une meilleure simplicité, mais parce que
Power BI permet non seulement, moyennant une certaine complexité, de mesurer
plusieurs aspects de votre entreprise comme un tableau de bord, mais aussi
parce que se tourner vers des données SQL demande une étape supplémentaire à
Power BI, qui est celle des codes informatiques qui devront être transformés.
Plus simple qu’une base de données SQL, Power BI permet d’extraire plus de
données et de chiffres que Excel.

https://www.doussou-formation.com/?s=power+bi
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-power-bi-creer-des-rapports/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-mysql-administration-en-ligne-montreal-quebec/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-excel-sur-mesure/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-excel-sur-mesure/
https://www.doussou-formation.com
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Formation Adobe PhotoShop + Adobe
InDesign

Formation Adobe Photoshop – Prise en main professionnelle

Introduction à la formation Adobe Photoshop

Cette formation est conçue pour les professionnels souhaitant maîtriser les
fonctionnalités essentielles d’Adobe Photoshop dans un contexte de
communication visuelle, de design ou de marketing. Elle permet d’acquérir les
compétences nécessaires pour produire des visuels de qualité professionnelle,
adaptés aux standards de l’entreprise.

L’interface et l’environnement de travail

Découverte de l’espace de travail, des outils et du panneau de contrôle
Création et mémorisation d’espaces de travail personnalisés

Gestion des couleurs et modes colorimétriques

Comprendre les modes colorimétriques (RVB, CMJN…)
Utilisation des palettes, nuanciers et éditeur de dégradés

Les outils de dessin

Travailler avec le crayon, le pinceau, l’aérographe et la gomme
Utiliser le pot de peinture, le dégradé et l’éditeur de dégradé

Les outils de sélection

Utiliser les outils de déplacement et de sélection (lasso, baguette
magique, sélection rapide)
Copier, déplacer, supprimer une sélection et gérer les zones
sélectionnées

Texte et typographie

Créer, formater et modifier du texte
Gérer les blocs de texte, styles typographiques, texte captif ou en
ligne
Convertir du texte en image vectorielle

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-photoshop-adobe-indesign/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-photoshop-adobe-indesign/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-photoshop/
https://www.adobe.com/ca_fr/products/photoshop.html
https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com
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Calques, masques et effets

Comprendre la logique des calques et organiser son projet
Gérer les groupes de calques et les calques de remplissage
Créer des masques vectoriels pour isoler des éléments

Formation Adobe InDesign – Mise en page & édition professionnelle

Introduction à la formation Adobe InDesign

Cette formation est destinée aux professionnels souhaitant maîtriser la mise
en page et la publication avec Adobe InDesign. Elle couvre l’ensemble des
fonctionnalités essentielles pour la création de documents imprimés ou
numériques : brochures, rapports, magazines, fiches produits, etc.

L’interface et les documents

Créer un nouveau document professionnel
Explorer les panneaux d’outils et personnaliser l’espace de travail

Gestion des blocs de texte

Manipulation et mise en forme des blocs de texte
Chaînage entre blocs, colonnes et équilibre typographique

Repères et alignement

Utilisation des grilles de mise en page et repères commentés
Alignement, rotation et mise à l’échelle des éléments

Paragraphes et styles

Gestion avancée des paragraphes et styles typographiques
Texte sur tracé, gestion des césures et corrections typographiques

Créer et gérer des tableaux

Insérer ou importer un tableau depuis Word ou Excel
Mettre en forme les cellules, lignes et colonnes

Travail sur les images

Importer, cadrer et détourer des images
Utiliser le panneau Liens, Bridge et mini-Bridge
Habillage du texte autour des images

Couleurs, nuancier et impressions

Créer et gérer des couleurs, dégradés et bibliothèques de nuances

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-indesign/
https://www.adobe.com/ca_fr/products/indesign.html
https://www.doussou-formation.com
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Aperçu des séparations CMJN et préparation à l’impression

Contrôle et exportation

Contrôle en amont, vérification des polices et images
Création d’un dossier d’assemblage, export PDF print et numérique
Gestion des paramètres d’impression et formats alternatifs

Formation Adobe InDesign + Adobe
InCopy

Introduction à la formation Adobe InDesign + Adobe InCopy

Adobe InDesign

L’interface

Création d’un nouveau document
Exploration des différents panneaux d’outils et de contrôle
Personnalisation de son espace de travail

Les blocs de texte

Manipulation et gestion des blocs de texte
Mise en forme du texte à l’aide de la barre de contrôle
Les options de blocs de texte
Le chaînage entre blocs de textes
Les blocs de texte contenant plusieurs colonnes et l’équilibre des colonnes

Les repères (montage, commentés)

L’utilisation d’une grille de mise en page
Alignement des blocs
La rotation, l’inclinaison et la mise à l’échelle

Les paragraphes

La disposition et la gestion de paragraphes
Les styles de paragraphe et ses options
Entrer du texte sur un tracé
Corrections typographiques et gestion des césures

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-indesign-adobe-incopy/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-indesign-adobe-incopy/
https://www.doussou-formation.com
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Les tableaux

Création d’un tableau
Importer un tableau provenant de Word ou d’Excel
Mise en forme des cellules, des lignes et des colonnes

Les images

Importation d’images
Bridge et mini-Bridge
Le panneau liens
Détourage et cadrage
Habillage simple
Ajout de couleurs

Les couleurs, les modes de couleur et le nuancier

Créer et modifier des couleurs
Utilisation du nuancier
Les bibliothèques de nuances
Créer des dégradés
Aperçu des séparations en quadrichromie (CMJN)
Modifier le fond et/ou le contour d’un objet

Vérification du document

Contrôle en amont
Vérifier les polices et les images utilisées
Aperçu de la surimpression
Aperçu des séparations
Création du dossier d’assemblage d’un document
Épreuve de contrôle
Les paramètres de la boîte de dialogue d’impression
Création de paramètres prédéfinis
Exportation en format PDF pour l’impression
Les autres formats d’exportation

Adobe InCopy

Introduction à InCopy

Explorer et maîtriser l’interface, les menus et les outils
Le menu contextuel
Les préférences

Apprendre une méthode de travail

Intégration d’InCopy et d’InDesign
Le partage de fichiers et d’articles

https://www.doussou-formation.com
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L’exportation
L’archivage
L’extraction
La mise à jour des informations
Les modes de travail

InCopy et InDesign

Les interactions entre InCopy et InDesign
La préparation dans InDesign
L’exportation des affectations pour InCopy
L’ouverture dans InCopy

Le mode de visualisation

Mode article, placard et mise en page
Les réglages des préférences et des outils

Comprendre la saisie du texte

Les blocs de texte
L’utilisation des grilles
Les règles et les repères
Les styles de paragraphes et de caractères
L’application des styles
Les polices de caractères
La mise en forme des caractères et des paragraphes
Les avertissements d’erreurs de saisie
L’inversion de lettres
Les macros de texte
Comment changer la casse
La vérification orthographique

Le calibrage

Le calibrage InCopy ou venant d’InDesign
La saisie des informations de hauteur
La visualisation des informations

L’impression et exportation de documents

Le paramétrage
L’exportation au format PDF
La finalisation du document

https://www.doussou-formation.com
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Power Query pour Power BI :
Maîtrisez l’art de préparer vos
données

Module 1 – Introduction à Power Query dans Power BI

Architecture de Power BI : Power Query, Modèle, Visualisations
Rôle de Power Query dans le processus ETL (Extract, Transform, Load)
Découverte de l’interface Power Query dans Power BI Desktop
Volet des requêtes, rubans, aperçu des données, étapes appliquées
Différence entre Power Query (préparation) et DAX (calculs analytiques)

Module 2 – Connexion et importation des données

Connexion à des fichiers Excel, CSV/TXT, JSON
Importation depuis un dossier (combine & transform)
Connexion à des sources Web (survol) et bases de données
Choisir entre “Charger” et “Transformer les données”
Actualisation des données dans Power BI Desktop

Module 3 – Transformations essentielles

Gestion des types de données (numérique, texte, date, etc.)
Nettoyage des données : suppression de lignes/colonnes vides
Suppression des doublons et utilisation des filtres
Transformation des colonnes : division, extraction de texte ou nombres
Remplacement de valeurs et normalisation des noms de colonnes
Création d’une colonne conditionnelle
Introduction aux colonnes personnalisées (aperçu du langage M)

Module 4 – Combiner plusieurs sources de données

Ajouter des requêtes (Append) pour empiler des tables similaires
Fusionner des requêtes (Merge) pour joindre des tables
Types de jointures : Left, Inner, Full, etc. (explication simple)
Combiner automatiquement plusieurs fichiers d’un même dossier
Gestion du schéma : colonnes manquantes ou supplémentaires

Module 5 – Transformations avancées utiles

Unpivot / dépivotage : transformer des colonnes en lignes
Pivot : transformer des lignes en colonnes
Utilisation de paramètres simples (ex. chemin de fichier dynamique)
Group By : regrouper les données et créer des agrégations

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-power-bi-creer-des-rapports/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-power-bi-creer-des-rapports/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-power-bi-creer-des-rapports/
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Réutilisation d’étapes d’une requête vers une autre
Introduction aux fonctions personnalisées pour automatiser des
traitements

Module 6 – Chargement dans le modèle et bonnes pratiques

Charger les données préparées dans le modèle Power BI
Impact des transformations sur les performances du rapport
Survol de la vue Modèle : relations et structuration
Rafraîchissement des données : Desktop vs Service Power BI (survol)
Bonnes pratiques : nommage des requêtes, clarté des étapes

Formation PDFXchange : création de
documents PDF

Introduction à PDF-XChange

Présentation du logiciel et des cas d’usage professionnels
Découverte de l’interface : outils, panneaux, personnalisation
Navigation rapide dans les documents et raccourcis utiles

Création et importation de documents PDF

Créer un PDF vierge ou à partir de Word, Excel, images, etc.
Importer et convertir des formats tiers en PDF
Ajouter du texte, des images, des formes et des objets interactifs

Modification et édition avancée

Modifier le texte existant et insérer de nouveaux éléments
Gérer les images, annotations et mise en page
Utiliser les outils d’alignement, paragraphes, couleurs et polices

Structuration et navigation dans un PDF

Créer des signets et des liens internes ou externes
Structurer un document avec des titres hiérarchisés
Ajouter une table des matières interactive

Commentaires, collaboration et révisions

Utiliser les outils de surlignage, annotation et fil de commentaires
Répondre, trier et exporter les commentaires

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-pdfxchange-creation-de-documents-pdf/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-pdfxchange-creation-de-documents-pdf/
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Préparer un PDF pour validation ou relecture partagée

Protection et sécurité des fichiers PDF

Appliquer des mots de passe à l’ouverture ou à l’édition
Utiliser les fonctions de rédaction (masquage d’infos sensibles)
Nettoyer les métadonnées et appliquer des filigranes

Fonctionnalités avancées

Création d’en-têtes, pieds de page et filigranes personnalisés
Utilisation de la reconnaissance optique (OCR)
Préparer un document PDF structuré, interactif et sécurisé

Exercice final

Réalisation d’un PDF complet intégrant toutes les fonctionnalités
abordées
Vérification de la navigation, sécurité, structure et annotations

Formation Nitro PDF : création de
documents

Introduction à la formation Nitro PDF

Cette formation vous offre une prise en main complète du logiciel Nitro PDF,
une solution puissante et intuitive pour créer, modifier, organiser et
optimiser vos documents PDF dans un cadre professionnel.

Description et exploration de l’interface Nitro PDF

Présentation de l’espace de travail
Navigation dans les onglets et options principales
Déplacement fluide dans un document PDF
Gestion des affichages et zooms
Utilisation des outils de visualisation
Préparation à l’impression des fichiers PDF

Créer un fichier PDF avec Nitro PDF

Générer un PDF à partir d’un logiciel tiers (Word, Excel, etc.)
Convertir des fichiers texte ou image vers le format PDF
Insérer des éléments copiés depuis le presse-papier
Extraire du contenu PDF et le convertir en format RTF ou image

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-nitro-pdf-creation-de-documents/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-nitro-pdf-creation-de-documents/
https://www.gonitro.com/fr/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-nitro-pdf-les-formulaires/
https://www.doussou-formation.com
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Modifier le contenu d’un PDF

Éditer et corriger du texte existant
Manipuler les objets graphiques et les éléments visuels
Ajouter des images ou des éléments supplémentaires

Créer une navigation interactive dans un PDF

Utiliser les vignettes de page pour une navigation rapide
Créer des signets et des liens internes
Ajouter des boutons interactifs
Structurer le document en articles

Gérer efficacement les pages dans Nitro PDF

Recadrer et faire pivoter des pages
Insérer ou fusionner d’autres documents
Réorganiser les pages : déplacement, copie, suppression
Extraire ou remplacer des pages spécifiques
Renuméroter les pages selon vos besoins

Ajouter et gérer les commentaires

Ouvrir et utiliser la palette de commentaires
Ajouter des annotations, remarques ou corrections
Utiliser les marques de relecture
Suivre, trier et modérer les commentaires

Utiliser la reconnaissance optique de caractères (ROC/OCR)

Comprendre le fonctionnement de l’OCR dans Nitro PDF
Paramétrer les propriétés de reconnaissance de texte
Rechercher, sélectionner et extraire du contenu textuel

Personnaliser l’expérience utilisateur dans Nitro PDF

Configurer l’affichage selon vos préférences
Paramétrer les options de commentaires et d’annotations
Activer le mode plein écran personnalisé
Définir les propriétés de démarrage d’un document
Configurer la grille de repérage et les guides

Conclusion de la formation Nitro PDF

À l’issue de cette formation, vous serez capable d’utiliser Nitro PDF de
manière professionnelle, en exploitant tout le potentiel de ses outils pour
produire, modifier et structurer vos documents PDF avec efficacité. Une
compétence essentielle pour booster votre productivité et améliorer la
qualité de vos communications numériques.

https://www.doussou-formation.com
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Formation pour OBNL

Nos formations appréciées par les OBNL

Comptabilité
États financiers
Avec Quickbooks
En OBNL
[Détails]

Comptabilité
États financiers
Sage 50 (simple comptable)
En OBNL
[Détails]

Recrutement

https://www.doussou-formation.com/formation-pour-obnl/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-quickbooks-en-ligne-debutant/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-quickbooks-en-ligne-debutant/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-maitriser-votre-comptabilite-avec-sage-50/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-maitriser-votre-comptabilite-avec-sage-50/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-attirer-retenir-les-meilleurs-talents/
https://www.doussou-formation.com
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Mobilisation
Rétention
OBNL
[Détails]

Temps
Gestion
Priorité
OBNL
[Détails]

Excel
Tableau
Fonctions
Croisé dynamique
[Détails]

G Suite
Collaboration
Sheets
OBNL
[Détails]

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-attirer-retenir-les-meilleurs-talents/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-gerer-son-temps-ses-priorites/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-gerer-son-temps-ses-priorites/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-excel-avance/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-excel-la-plus-complete/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-personnalisee-outils-de-collaboration-google-g-suite-cours-prive/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-personnalisee-outils-de-collaboration-google-g-suite-cours-prive/
https://www.doussou-formation.com
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Mailchimp
Marketing
Emailing
OBNL
[Détails]

Facebook
Marketing
Réseaux sociaux
OBNL
[Détails]

Les OBNLs travaillent sans relâche pour plusieurs causes aidant les
communautés. Doussou Formation aborde ses opérations avec le même état
d’esprit. Nous croyons en nos équipes, nous voulons créer une différence
auprès des gens qui suivent des cours avec nous et nous voulons constamment
être plus efficaces. En ce sens, nous comprenons la mission des OBNLs et nous
avons collaboré avec plusieurs d’entre elles par le passé.
Afin de vous aider à assister les communautés, nous offrons un soutien
indirect en appliquant un rabais de 15 % sur toutes nos formations suivies
par un organisme à but non lucratif.
Doussou Formation représente la première étape pour former vos employés et
rendre votre organisation efficiente. Aidez plus, aidez mieux, en suivant
l’une de nos nombreuses formations engageantes.

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-mailchimp/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-mailchimp/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-gerer-facebook-pour-professionnels/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-facebook-pour-entreprise/
https://www.doussou-formation.com
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Formations OBNL
Capital humain et service client

Gestion des ressources humaines en période de crise

Gérer un employé difficile / Reconnu par Emploi-Québec

Gérer les conflits en milieu de travail / Reconnu par Emploi-Québec

Comment intervenir efficacement dans un monde post-COVID

Agir adéquatement dans les situations à risque d’agressivité ou d’agressions

Attirer et retenir les meilleurs employés

Gérer son temps et ses priorités

Gérer un client difficile

Cours de français

Vulgarisation et adaptation de texte spécialisé

Révision linguistique

L’art de la rédaction

Corriger et enrichir ses textes avec Antidote

Améliorer son français écrit

Gestion de projet et efficacité

GIT: Rédiger une documentation technique

Confluence: Optimiser la collaboration dans votre entreprise

Trello: Outil de gestion de projet

Les préceptes de la gestion de projet

Facebook Manager et outil statistique

E-Marketing et E-Mailing (Infolettre)

CRM vTiger: Gestion de la relation client

Formation Avancée : Gérer LinkedIn pour professionnel

https://www.doussou-formation.com
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Prise en main de MailChimp

Prise en main d’Instagram

WordPress et création de site web

Créer un thème WordPress et référencement

Worpress: Optimiser son référencement

Formation WordPress personnalisée

WordPress: Votre site web avec le thème DIVI

WordPress: Créer un site web ou un blog

Acrobat Pro

PDF Expert: Création de document et signature numérique

Formulaire et signature numérique

Création de documents PDS

Accessibilité

Suite Office

Maîtriser les macros et initiation à la programmation

Excel: Perfectionnement

Excel: Les fondamentaux

Excel: La plus complète

Microsoft Powerpoint

Microsoft Publisher

Pour nous transmettre une demande: Téléphone: 438-869-8543 / 514 817 1932

Par courriel: info@doussou-formation.com

https://www.doussou-formation.com/formation/formation-excel-la-plus-complete/
https://www.doussou-formation.com
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