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Formation Adobe Photoshop + Adobe
Illustrator

Creative Cloud

Les grandes lignes du Cloud d’Adobe
Le fonctionnement du Cloud

Comprendre 1'interface

La gestion du panneau de contrbéle et des espaces de travail
L'outil de déplacement

La sélection

Le lasso, la baguette magique et 1’outil de sélection rapide
Gérer les sélections

Les modes colorimétriques (RVB, CMIN)

Le nuancier, les dégradés et les couleurs

Les calques : leur gestion et les styles de calques

Outils de dessin : le crayon, l’aérographe et le pinceau
Utilisation de la gomme

Utilisation du pot de peinture

Créer et gérer du texte

Le texte captif et le texte en ligne

Conversion du texte en image

Les styles de caractere

Retouches

Corrections colorimétriques

Les filtres

Les masques vectoriels

Illustrator

Comprendre 1'interface

Personnalisation de l'’espace de travail
Créer un nouveau document

La boite a outils

Zoom et déplacement

Plans de travail

Les reperes et leur affichage

Les regles et les grilles

Gestion des calques

Les outils de sélection
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Dessiner avec 1’outil Plume : les points, les courbes et les poignées
Modification des tracés : ajout et suppression de points

Le panneau Aspect

Les couleurs globales et le nuancier

Le texte captif, curviligne et vertical

L’outil Pathfinder

Les outils de transformation

L'outil de distorsion de l’enveloppe

Enregistrement et exportation

Les formats d’enregistrement

Quel outil utiliser pour
1’illustration et le dessin
vectoriel? : Adobe Illustrator

Vous étes talentueux et avez vous-mémes dessiné le logo de votre nouvelle
entreprise? Cependant, chaque fois que vous en modifier la taille, vous en
affectez la qualité? C’est parce que vous n'utilisez pas Illustrator!

Adobe Illustrator : Qu’est-ce que c’est?

Adobe Illustrator est, comme son nom 1’'indique, un logiciel pour créer des
illustrations. Ainsi, vous pouvez y préparer des logos et des dessins. (C'est
la distinction importante a faire avec Photoshop qui se concentre plutot sur
la retouche photo. Une autre distinction a faire c’est qu’Illustrator utilise
1’image vectorielle. En gros, le logiciel prend des formules mathématiques
pour générer vos illustrations. Donc, lorsque vous agrandissez ou rapetissez
vos dessins, c’est simplement les données de l’équation qui change. Vous
n'aurez pas a gérer cela, tout ce que vous devez retenir, c’est que votre
image ne perdra pas en qualité puisqu’il n'y a pas de pixels contrairement a
Photoshop.

Illustrator, comme ses cousins Photoshop, Premiere Pro ou InDesign, demeure
une création d’Adobe. Lancé en 1987, le logiciel a recu une myriade
d’améliorations depuis. Toujours plus accessible, le logiciel qui avait
débuté sur de petits écrans en noirs et blancs est désormais une référence
pour l’'illustration.

Aussi, Adobe Illustrator a choisi la courbe de Béziers comme ligne de départ.
Ainsi, vous n'avez qu’a modifier cette courbe afin de décrire des cercles ou
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d’autres formes géométriques. Au départ, cela était intimidant pour les
utilisateurs. Mais ces derniers se sont vite rendu compte qu’il existait de
nombreux avantages par rapport au prix.

Adobe Illustrator : Quels sont les avantages?

Le plus gros avantage demeure, sans conteste, la possibilité de modifier 1la
taille d’une image sans perdre en qualité de résolution. Cela est di au fait
que pour constituer une image, Illustrator n’utilise pas les pixels, mais
plutoét des vecteurs.

Evidemment, chaque élément qui constitue votre illustration peut aussi faire
1’objet de modifications a 1’infini sans perdre en résolution. C’est donc un
plus si vous avez a créer des images dont le format est gigantesque ou si
vous devez transposer une image qui était originellement petite sur une
grande surface.

Le nombre d’outils a votre portée est immense. Si vous pouvez y penser, les
chances sont que vous puissiez le faire avec Illustrator. D’ailleurs, méme si
a ce chapitre Illustrator ne peut pas rivaliser avec InDesign, vous avez tout
de méme la possibilité de créer plus d’une page. C’est un avantage face a
Photoshop ou vous étes limités a une page.

Adobe Illustrator : Comment Doussou peut-il vous
aider?

Comme nous l’'avons mentionné, la courbe de Béziers ou les vecteurs peuvent
étre rebutants lorsqu’on ne s’y connait pas. Mais si vous souhaitez faire des
illustrations professionnelles, apprendre a utiliser Illustrator sera votre
investissement le plus payant.

A la fin de votre formation avec nous, vous serez autonome avec Illustrator
et pourrez produire vous-méme le logo de votre future entreprise. Vous serez
en mesure de mettre sur papier vos idées, aussi géniales et originales
soient-elles.

Nous introduirons le cours avec un apprentissage de 1’interface et des bases.
Quand vous serez prét, nous vous apprendrons le dessin vectoriel, la
modification des illustrations et 1'apport des masques. Ensuite, nous
explorerons le texte et les calques. Pour finir, Doussou Formation vous
apprendra a exporter votre travail afin d’en faire profiter le monde. Notre
approche permet de s’adapter a vos besoins et a vos désirs. N’'hésitez pas a
nous contacter si vous avez des questions.

Pour vos différents besoins, voici des liens vers nos formations adaptées.
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e FORMATION PHOTOSHOP + ILLUSTRATOR + INDESIGN : Afin de survoler les
principales fonctionnalités des trois plus populaires logiciels de la
suite Creative Cloud.

e Cours Adobe Illustrator — Formateur Agrégé : Afin de vous familiariser
avec l’interface d’Illustrator et ses principales fonctionnalités. A la
fin de cette formation, vous serez autonome pour la réalisation de vos
projets graphiques.

e Formation Adobe InDesign + Adobe Illustrator : Afin de vous familiariser
avec les bases de ces deux logiciels complémentaires et pouvoir en
utiliser les outils en symbiose.

e Cours perfectionnement Illustrator : Afin de perfectionner vos
connaissances acquises lors de la formation d’initiation afin de
maitriser completement le logiciel Illustrator lorsqu’il est question du
dessin vectoriel et de ses outils.

e Cours Illustrator — Formation compléte 4 jours : Afin de maitriser
entierement les fonctions de bases d’Illustrator ainsi que ses
fonctionnalités avancées. C’est notre formation la plus compléete qui
vous permettra de devenir un professionnel d’'Illustrator.

Vous cherchez un outils pour vos
besoins multipages? : Pensez a
Adobe InDesign

InDesign, comme son nom l’indique, est un logiciel de design graphique. Ce
dernier propose environ les mémes outils que ses cousins Photoshop et
ITlustrator. Par contre, la véritable force d’InDesign est le travail
multipage. Ainsi, si vous avez a produire des livres, des brochures ou des
dépliants, par exemple, InDesign sera votre meilleur outil.

Adobe InDesign : Quels sont les avantages?

C’est un logiciel qui fut lancé en 2002 dans le but de remplacer PageMaker.
I1 faut donc voir InDesign comme un mix de Photoshop, Illustrator et Word.
Vous pourrez y traiter indépendamment votre contenu grace aux boites. Ainsi,
vous pourriez avoir du texte dans 1’'une d’elles et une photo dans une autre.
Vos modifications pourront se faire séparément et n’impacteront pas les
autres boites de contenu.

Ainsi, InDesign reste 1l’outil ultime pour la mise en page. C’est d'ailleurs
1’avantage principal d’'utiliser ce logiciel. En effet, vous pourrez
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travailler sur plusieurs pages, a l'opposé de Photoshop qui ne permet que de
travailler que sur une page a la fois.

Le logiciel permet d’exporter vos fichiers en PDF destiné a 1'impression ou
en SWF pour l’internet. Tres polyvalent et proposant de nombreux outils,
InDesign est un levier pour vos projets de documents multipages.

Vous pouvez donc mixer du texte, du contenu a pixel et des images
vectorielles. Tout cela, sur une méme page. C’est évidemment 1’un des
attraits principal d’'InDesign. N’étant pas aussi poussé que ses homologues
Photoshop ou Illustrator, il offre néanmoins beaucoup d’outils et arrive
premier lorsqu’il est question de documents multipages.

Adobe InDesign : Comment Doussou Formation peut-il
vous aider?

La prise en main d’un nouveau logiciel n’est jamais chose aisée. Nous le
savons bien et c’est pourquoi nous avons concu une formation sur mesure pour
vous apprendre a utiliser InDesign. Nous commencerons par vous montrer
1’interface de ce logiciel. Une fois que vous serez a l’aise avec les
éléments, nous approfondirons ceux-ci en débutant par la création des
documents et la gestion des blocs de contenu. Vous verrez ensuite le texte au
sein d’InDesign puis les tableaux. Ensuite, nous explorerons ensemble la
gestion des couleurs. Une fois ces éléments de bases appréhendés, vous serez
prét pour le contenu plus avanceé.

C'est-a-dire, la mise en page poussée permettant de concevoir un livre par
exemple. Ou encore, les légendes dynamiques par exemple. Avec les outils
d’'InDesign et l’expertise de Doussou Formation, concevoir des documents
multipages de qualité professionnelle ne sera plus un secret pour vous.

Notre formation s’articule autour d’éléments théoriques et pratiques afin de
vous faire travailler sur vos apprentissages. Notre formule sur mesure permet
a nos formateurs de s’adapter a vos besoins et vos désirs afin que vous
amélioriez les aspects dont vous vous servirez.

Pour vos différents besoins, voici des liens vers
nos formations adaptées.
1. Formation Photoshop + Illustrator + InDesign : Afin de survoler les

principales fonctionnalités des trois plus populaires logiciels de la suite
Creative Cloud.

2. Formation Adobe InDesign Initiation : Afin de maitriser a la fois les
techniques, les termes spécialisés et les outils de base pour réaliser divers
types de documents associant textes, illustrations, tableaux, monter une
couverture, utiliser un modele de page, réaliser un habillage, concevoir un
index, exporter pour le Web.
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3. Formation complete — Cours InDesign 4 jours : Afin d’apprendre dans son
intégralité l’utilisation du logiciel. Des rudiments aux options les plus
avancées comme les structures et les métadonnées du document. Vous connaitrez
et serez en mesure d’'utiliser toutes les fonctions d’InDesign apres cette
formation la plus complete.

4. Formation perfectionnement Adobe InDesign : Afin de perfectionner et
consolider vos connaissances d’InDesign. Si vous connaissez déja la base ou
avez suivi une formation d’initiation, ce cours vous permettra de compléter
votre apprentissage afin de maitriser totalement l’utilisation de ce
logiciel.

A la recherche de 1’un des
melilleurs logiciels de retouche
photo sur le marché? : Voici Adobe
Photoshop'!

Tout le monde connait 1’expression lorsqu’un détail sur une photo semble
ajouté. On en dit que c’est « photoshoppé ». Ce logiciel est tellement
populaire qu’il en est venu a s’incruster dans la culture populaire et notre
facon de parler. Nous parlerons donc de ce logiciel et de comment Doussou
peut vous aider a le prendre en main.

Adobe Photoshop : Qu’est-ce que c’est?

Si vous n’avez jamais entendu parler d’Adobe Photoshop, c’est un logiciel
pour retoucher vos photos et créer des images pixélisées. Ce dernier fait
partie de la suite Creative d’Adobe comme InDesign ou Illustrator, entre
autres. Chacun de ces logiciels a sa spécialité et Photoshop ne déroge pas a
la regle. Lancé en 1990 sur Mac 0S puis 2 ans plus tard sur Windows,
Photoshop en est venu a devenir le logiciel le plus lucratif d’'Adobe. Maintes
fois mis a jour, il propose une gamme complete d’outils pour traiter vos
photos et vous assister dans la création d’images.

A la différence d’Adobe Illustrator qui fonctionne avec des images
vectorielles, Photoshop fonctionne avec des images matricielles. Autrement
dit, 1’application utilise les pixels plutét que des formules mathématiques.
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Adobe Photoshop : Quels sont les avantages?

Tout d’abord, les images travaillées sur Photoshop possedent leur propre
extension de fichier. C’est ce qui permet de manipuler chaque calque de facon
indépendante. De plus, ce logiciel possede une vaste gamme d’outils pour
répondre a vos besoins en matiére de retouche photo.

Aussi, Photoshop est sur le marché depuis longtemps et est donc mis a jour.
Plusieurs améliorations ont rendu le produit plus puissant, mais également
plus accessible. Vous voulez changer les couleurs d’yeux de votre modele?
Vous pouvez le faire. Vous souhaitez effacer des impuretés? Vous pouvez le
faire. Il existe littéralement une pléthore de possibilités pour ce qui est
de la retouche photo ce qui rend Adobe Photoshop un incontournable.

Evidemment il faut y mettre 1’argent. Comme ses homologues de la suite
Creative. Adobe Photoshop est payant. Mais pour quelqu’un qui fait beaucoup
de graphisme et de retouche photo, le colt en vaut la peine.

Adobe Photoshop : Comment Doussou Formation peut-il
vous aider?

Si vous dépensez pour l’'acquisition d’'un logiciel, il est tres normal que
vous souhaitiez en connaitre toutes les facettes. C’est ce que nous nous
engageons a faire lorsque vous suivrez une formation aupreés de nous.

Ainsi vous serez initié a l’environnement de travail Photoshop et apprendrez
l’utilisation des outils de couleur. Ceux-ci sont nombreux et les
possibilités sont infinies. Aprés avoir pris en main les bases, nous
explorerons ensemble le dessin ainsi que les outils de sélections. Puis, nous
travaillerons sur le texte dans Photoshop. Finalement, vous comprendrez
1’optimisation des calques dans le logiciel.

Adobe Photoshop n’'est pas difficile a comprendre, mais c’est un logiciel dur
a maitriser. Laissez-nous vous offrir nos solutions pour étre en mesure de
travailler efficacement avec celui-ci. Nous sommes flexibles et nous adaptons
a vos besoins ainsi que vos désirs afin de transformer cette expérience en
apprentissage durable. Nous combinons la théorie a la pratique afin que vous
vous assimiliez l’'information. N'hésitez pas a nous contacter si vous avez
des questions.

Pour vos différents besoins, voici des liens vers nos formations adaptées.

e Formation Photoshop + Illustrator + InDesign : Afin de survoler les
principales fonctionnalités des trois plus populaires logiciels de la
suite Creative Cloud.

e Formation Web Design — Adobe Photoshop + Adobe Illustrator: Afin de vous
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familiariser avec la retouche photo et d’images matricielles ainsi que
les illustrations vectorielles.

e Formation Adobe Photoshop : Afin de comprendre les bases de la retouche
photo, de la sélection, du dessin et des calques. C’est un cours
d’initiation afin de vous rendre autonome a 1’utilisation de Photoshop.

e Cours Adobe Photoshop — Formation la plus complete 4 jours : Afin de
maximiser vos connaissances du logiciel Photoshop et en connaitre de
maniere détaillée les fonctions de bases et avancées. Ce cours contient
méme une initiation a la 3D.

e Formation perfectionnement Photoshop : Afin de compléter votre
apprentissage de Photoshop. Si vous avez déja suivi le cours
d'initiation que nous offrons ou que vous avez des bases solides, ce
cours a pour but de vous apprendre les fonctionnalités avancées de
Photoshop afin de vous donner les outils pour faire de la retouche et du
dessin matriciel de facon autonome et professionnelle.

Formation Adobe InDesign et Adobe
Illustrator

InDesign

Manipuler et gérer les blocs

Chainage des blocs de textes.
Multicolonnage

Exploiter les balances automatiques.
Reperes(montage, commentés)

Comprendre la notion de grille de page.
Placement: alignement des blocs
Rotation: inclinaison: mise a 1'échelle
Modification du contenant: du contenu
Modification du contour

Maitriser les paragraphes dans Adobe InDesign

Impression avec Indesign

Gestion des calques

Création de gabarits
Hyperliens et interactivité
Importation de tableaux Excel
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Illustrator

Personnaliser 1’espace de travail

Utilisation : logo, illustration, mise en page..

Traitement vectoriel et formats.

Création d’objets prédéfinis
Positionnement précis des objets

Premier plan et arriere-plan

Regles: reperes: grilles

Apprendre les outils de sélection Illustrator
Création de tracés et de formes

Les outils

Combinaisons de touches

Modifications des tracés:

Ajouter et supprimer de points

L'outil pinceau et l’outil forme de taches
Modes d’affichage

Outil Graphes

Outils de transformation

Fonction ctrl/Commande D

Fonctions de transformations

Outil de distorsion de 1’enveloppe

Création d’un masque d’écrétage simple
Effets illustrator

Panneau aspect

Alignement: distribution d’objets
Enrichissement des illustrations

Contours

Couleurs et utilisation du Nuancier: styles
Couleurs globales

Création et application des dégradés
Transparence et modes de fusion

Enrichissement du texte libre
Texte curviligne, captif et vertical

www.doussou-formation.com | info@doussou-formation.com

| 1 438-402-2459

9/18


https://www.doussou-formation.com/comment-fonctionnent-les-calques-sur-photoshop-et-illustrator/
https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com

[ DOUSSOU

F O RM AT ON

Chercher des polices de caracteres

Organisation des calques
Mode isolation

Exportation: enregistrement
Exportation en format pixel
Format PDF pour l’imprimeur

Enregistrer au format Adobe Illustrator
Enregistrer: EPS : PDF : Flash
Exporter aux formats courants: PSD: JPG: TIFF

Formation Adobe Muse : création de
site

Adobe Muse

e Différence entre Muse et Dreamweaver

e Qu'est-ce que la conception web (liens a la galerie Webby Award)

e Comment Muse peut vous aider a concevoir et publier votre site sans
codage

e Définir votre projet: nom du site, Public cible et 1le but de votre site

e L’importance d’'un site bien planifié

e Créer un plan de site

e La stratégie de contenu

e Concevez vos Wireframes sur papier

e Choisissez vos polices et de définir votre échantillon de couleur

e L’écran de Muse

e Les barres d’'outils

e Les menus et les commandes

e La personnalisation de l’environnement de travail
e L'interface Adobe Muse en détails

Travailler avec des fonds de pages
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e Créer des nouvelles pages, la navigation, les états
e Les actifs
e Widgets (menus, composition, bouton, liens vers sociaux, diaporamas)

e Modifier et créer des modeles

e Utiliser les modeles

e Mettre a jour les modeles

e Appliquer un modele a des pages existantes

e Bouton et texte
e Animation et film

e L'insertion de champs de formulaire
e Les propriétés des champs
e L'envoi de formulaire

e Insérer des calques
e Travailler avec les calques
e Structurer les calques

e Créer des éléments dans la bibliotheque
e Insérer des éléments de la bibliotheque dans la page
e Modifier les éléments de la bibliotheque

e Adapter votre site a un ordinateur bureau, une tablette et
une plate-forme de téléphone
e Gérer le site web, tester et éditer votre site
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Formation Adobe Acrobat Pro :
Formulaire et Signature Numérique

e Choisir et configurer un gestionnaire de signatures
numériques

e Définir les options de mot de passe pour sécuriser vos
signatures

« Ajouter une image personnalisée comme signature visuelle

e Activer la reconnaissance de texte dans des documents
numérisés

e Utiliser les options avancées de recherche et d’extraction de
texte

e Identifier les spécificités des formulaires PDF interactifs

e Ajouter et mettre en forme des champs de texte

e Configurer la validation des champs et utiliser la grille
d’alignement

e Insérer des cases a cocher, listes déroulantes et boutons
radio

e Créer des champs de calcul automatique

e Ajouter des boutons de réinitialisation, d’envoi par courriel
et d’impression

e Configurer les paramétres de compatibilité avec Acrobat
Reader

e Centraliser et compiler les réponses issues des formulaires

e Définir un ordre de tabulation logique et fluide

e Utiliser efficacement les outils de commentaires textuels et
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graphiques

e Gérer et suivre les annotations dans un processus de
relecture

e Envoyer un document pour révision et activer les droits
d’annotation dans Adobe Reader

e Importer et exporter des commentaires pour une collaboration
optimale

e Définir les parametres d’affichage a l’ouverture d’un fichier
PDF

Formation Adobe Captivate : 1la
formation la plus complete

Description des formats de publication

Types d’'utilisation

Les outils de support

Description des éléments de 1’environnement de travail
Personnaliser son environnement de travail

De la conception du scénario (Storyboard) au test et publication
de son projet

Les types de projet

Les étapes de la conception d’un projet Captivate

Démarrer un projet de capsules

La création d’un nouveau projet de simulation

Démarrage d’un projet vide

La création des éléments de contenu et leurs propriétés

www.doussou-formation.com | info@doussou-formation.com | 1 438-402-2459 13/18



https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-captivate/
https://www.doussou-formation.com/formation/formation-adobe-captivate/
https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com

[ DOUSSOU

F O RM AT ON

Créer un projet a partir d’une présentation PowerPoint
Les options de conversion

L’ajout d’une diapositive PowerPoint dans Captivate

Le corrections ou modifications

gestion des diapositive

Gérer les temps d’exposition et la synchronisation
Controler 1’affichage et le verrouillage des éléments
Concept et utilisation de la bibliotheque

Modifier un objet contenu dans la bibliotheque
Nettoyer la bibliotheque

Les préférences des capsules

Les options de publication

Les options: option de démarrage

Préchargement

Option d’ouverture et de fermeture

Les éléments visuels par défaut

La création d’un habillage personnalisé

La création et la configuration d’une Table des matieres

Définir les options audio et comprendre leurs effets
L’enregistrement d’un audio d’arriere-plan au projet
L’enregistrement d’une narration pour une diapositive
L’enregistrement et la synchronisation de 1’audio pour les
éléments de contenu (les légendes de texte)

La modification et la correction audio (voix narrative)
L’importation de fichiers audio
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Définir les options de publication en Html 5 ou Flash

Utiliser les autres options de publication

Réaliser une exportation ou une impression du texte d’un projet
Captivate

Les autres options de publication

Formation Adobe After Effects: Les
Bases

* Présentation des fonctionnalités clés d’Adobe After Effects

« Exploration de 1’interface utilisateur : outils, menus,
panneaux et logique de travail

e Création et configuration d’un nouveau projet

e Organisation optimale de la fenétre Projet pour un workflow
efficace

 Enregistrement, sauvegarde et gestion des fichiers de
production

e Insertion et gestion d’images-clés pour animer vos éléments

e Utilisation de marqueurs pour synchroniser 1’animation avec
1’audio

e Affinage des mouvements a 1’aide de 1’outil Motion Sketch

 Création de texte libre ou structuré (ponctuel ou paragraphe)

e Transformation du texte a partir des propriétés du calque

e Application d’animations prédéfinies et personnalisées

« Animations avancées : par tracé, par héritage ou calques
parent/enfant
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e Ajout d’effets visuels : ombres, flous, transitions
typographiques
e Prévisualisation des effets via Adobe Bridge

« Utilisation stratégique des calques d’effets et des
compositions imbriquées

e Navigation dans la bibliotheéque d’effets et parametres
prédéfinis

* Organisation des calques dans la timeline : déplacement,
scission, coulissement

e Création de fondus, transitions visuelles et fondus sonores

e Ajustement des durées et gestion des extensions d’animation

« Création de formes personnalisées avec 1’outil Plume

e Animation de formes : effets de torsion, arrondis,
ondulations, etc.

e Transformation, raccordement et interpolation des tracés

« Conversion de textes en formes vectorielles pour une
animation sur-mesure

Formation Adobe Acrobat Pro :
Création de documents PDF

Adobe Acrobat Pro

e Découvrir 1’interface d’Adobe Acrobat Pro et personnaliser
son espace de travail pour plus d’efficacité

e Maitriser la navigation dans les documents grace aux
palettes, outils de déplacement et options d’affichage
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» Générer un PDF a partir de tout logiciel compatible

e Fusionner plusieurs fichiers en un seul document PDF

e Convertir du texte ou des images en fichiers PDF
professionnels

e Transformer une page web en document PDF interactif

e Créer un PDF directement a partir du contenu du presse-
papiers

e Exporter le contenu PDF (texte ou image) vers d’autres
formats : RTF, image, etc.

« Editer du texte et remplacer des images directement dans un
PDF

* Repositionner, redimensionner ou supprimer les éléments
graphiques

e Utiliser les vignettes pour faciliter 1l’acces aux pages

e Créer des signets, des liens internes et externes

e Structurer le document avec des boutons de navigation
intuitifs

e Insérer des images, vidéos et sons dans un PDF

e Créer une table des matiéres interactive

e Optimiser les fichiers pour 1’impression ou le web

e Rechercher dans un document ou comparer plusieurs versions

e Extraire, convertir ou réutiliser des éléments (texte,
images)

e Joindre d’autres fichiers ou créer des présentations
interactives

* Recadrer, faire pivoter ou renuméroter des pages
e Insérer, supprimer, déplacer ou remplacer des pages dans un
document
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* Ajouter des éléments visuels : en-tétes, pieds de page,
filigranes, arriere-plans

e Utiliser les biffures pour supprimer définitivement des
informations sensibles

e Mettre en place des restrictions de lecture, modification ou
impression

e Appliquer différents niveaux de protection par mot de passe
selon le besoin

www.doussou-formation.com | info@doussou-formation.com | 1 438-402-2459 18/18



https://www.doussou-formation.com
mailto:info@doussou-formation.com

