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Formation : Utiliser Copilot pour
Optimiser Excel | en ligne

e Présentation d’Excel et de Copilot.

e Concepts fondamentaux de Copilot : son fonctionnement, son intégration
dans Excel.

e Aider a automatiser les taches courantes grace a Copilot.

e Recevoir une assistance personnalisée dans 1’exécution de taches avec
Copilot.

e Utiliser Copilot pour créer des fonctions simples (somme, moyenne,
etc.).

e Comprendre l'importance des formules pour 1’automatisation des calculs.

e Formater les données avec Copilot selon des regles spécifiques (mise en
forme conditionnelle, etc.).

e Organiser les données avec les suggestions de Copilot (tri, filtres,
etc.).

e Automatiser la manipulation des données : fusionner des cellules,
ajouter des colonnes, réorganiser des tables.

e Corréler des données dans deux colonnes et identifier les tendances avec
Copilot.

e Créer des graphiques simples avec Copilot (barres, lignes, secteurs).

e Analyser les graphiques et obtenir des insights visuels via Copilot.

* Mettre en évidence les relations entre les données de deux colonnes avec
des graphiques.

e Résumé des points clés : automatisation des fonctions, formatage,
manipulation, et visualisation avec Copilot.
e Répondre aux questions et discuter des cas d’usage spécifiques.
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