
Formation Publisher

Introduction à la formation Publisher

Introduction à Publisher

Interface du logiciel
Les interactions
Différence entre Publisher et un traitement de texte
La personnalisation de l’environnement de travail

Structurer son document Publisher

Préparer et gérer ses pages
Les types de mise en page
Utiliser la bibliothèque de présentation
Utiliser les repères de mise en page
Travailler avec les règles
Couleurs et polices
Les pages maîtres
Gérer les numéros de page
Gérer les en-têtes et pieds de page

Textes de Publisher

Les zones de textes
Modification de texte
Mettre en valeur les caractères
Mettre en forme des paragraphes
Utiliser les colonnes de texte dans une zone de texte
Les styles
Lier des cadres de texte
Définir les options d’habillage de texte des objets graphiques
Importer du texte

Insérer et mettre en forme des éléments graphiques

Créer des éléments graphiques
Dimensionner, déplacer, copier et supprimer des éléments graphiques
Aligner des éléments graphiques
Importer une image
Dimensionner, couper et rogner une image
Ajouter une bordure
Superposer des éléments
Utilisation des options de colorisation
Ajouter et modifier les objets Word Art
Faire une rotation d’éléments
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Réaliser un effet d’ombrage
Créer une lettrine

Utiliser les tableaux

Créer des tableaux simples
Mettre en forme des tableaux

Utiliser des thèmes

Utiliser les jeux de couleur et de polices

Exporter la publication

Préparer et paramétrer un fichier pour une impression professionnelle

Activer le vérificateur de mise en page

Enregistrer une composition au format PDF ou XPS

Enregistrer une composition sous forme de page Web

Imprimer

Configurer l’imprimante
Modifier les options de l’imprimante
Imprimer de façon professionnelle
Utiliser la séparation de couleurs

Autre Formation qui pourrait être utile

Formation PowerPoint – Maîtrisez la Création de Présentations Impactantes

Formation Canva : concevoir une présentation et des icônes
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