
Formation Planner : Maîtriser la
Gestion de Projets et de Tâches
avec Microsoft Planner

Module 1: Introduction à Microsoft Planner

Présentation de l’interface
Configuration de votre espace de travail
Création d’un nouveau plan

Module 2: Gestion des Tâches

Création et assignation des tâches
Utilisation des étiquettes pour catégoriser les tâches
Suivi de l’avancement des tâches

Module 3: Collaboration et Communication

Comment utiliser les Buckets pour organiser les tâches
Partage des plans et collaboration avec l’équipe
Intégration avec Microsoft Teams pour la communication

Module 4: Rapports et Analyse

Utilisation des tableaux de bord pour le suivi des projets
Création de rapports de progression
Analyse des performances de l’équipe

Module 5: Astuces Avancées et Personnalisation

Personnalisation des notifications et des alertes
Intégration avec d’autres applications Microsoft 365

Nous contacter:
Doussou Formation
Email: info@doussou-formation.com
http://doussou-formation.com
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