Formation Microsoft Dynamics 365
Business Central (MB-800T00)

Se connecter a Business Central

Utiliser une base de données de démonstration

Démarrer un essai avec vos propres données

Prolonger votre essai et abonner ou désabonner votre organisation

Identifier les types d’abonnement disponibles pour Business Central
Explorer la fonctionnalité de gestion des relations

Utiliser Dynamics 365 Sales avec Business Central

Découvrir les fonctionnalités de gestion de la chaine
d'approvisionnement

Traiter et gérer le cycle d’achat

Traiter et gérer le cycle de vente

Envoyer des documents aux clients

Découvrir comment gérer des taches

Découvrir les fonctionnalités de gestion des services
Fonctionnalités de fabrication de Business Central
Fonctionnalités du module Ressources humaines de Business Central
Expérience 1liée a In Microsoft 365 pour Business Central

Personnaliser, étendre et concevoir des applications

Etendre une période d’évaluation pour un client

Accéder au centre d'administration

Gérer les environnements de production et de bac a sable

Définir les notifications aux abonnés

Inspecter la télémétrie de l’environnement et résoudre les problemes
Exporter des bases de données

Activer les fonctionnalités

Surveillance et analyse de la télémétrie

Créer des sociétés sans données

Créer des sociétés avec les données de configuration et de démonstration
Créer des entreprises avec des données de démonstration pour des
scénarios de fabrication

Créer une société en copiant les données a partir d’une société
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existante
e Configurer les informations société

e Utiliser la configuration assistée pour la migration des données
e Utiliser les modeles de données

e Importer des données depuis Excel

e Créer des soldes d’ouverture de journal

e Importer des données métier depuis d’autres systemes financiers
e Configurer une société avec les services RapidStart

e Créer des utilisateurs

e Attribuer des roles de sécurité

e Définir les autorisations des utilisateurs
e Gérer 1’authentification

e Configurer les parametres de base

e Définir les parametres de 1'entreprise

e Personnaliser les préférences utilisateur
e Gérer les options de personnalisation

e Demander 1’approbation d’un enregistrement

e Annuler une demande d’approbation

e Approuver ou rejeter une demande d’approbation
e Déléguer une demande d’approbation

e Gérer les demandes d’'approbation échues

e Lanceur d’applications

e Principales pages de Business Central

e Icone rechercher la page ou fenétre de recherche

* Mes parametres

e Obtenir de 1’aide

e Visiter Business Central

e Différents types de pages dans l’interface utilisateur
e Utiliser U'Explorateur de réles

e Autres fonctionnalités de 1'interface utilisateur

e Demander 1’approbation d’'un enregistrement
e Annuler une demande d’approbation



Approuver ou rejeter une demande d’approbation
Déléguer une demande d’approbation
Gérer les demandes d’approbation échues

Lanceur d’applications

Principales pages de Business Central

Icone rechercher la page ou fenétre de recherche

Mes parametres

Obtenir de 1’aide

Visiter Business Central

Différents types de pages dans l’interface utilisateur
Utiliser 1’Explorateur de réles

Autres fonctionnalités de 1’interface utilisateur

Personnaliser le tableau de bord
Personnaliser les pages liste et fiche
Personnaliser les pages de document et ajouter des champs

Explorer 1’interface utilisateur sur votre smartphone et votre tablette
Utiliser l’'interface Outlook pour Business Central
Utiliser Microsoft Teams pour partager des données métier

Vue d’ensemble des présentations d’'état et des mises en page de
documents

Créer et modifier une présentation personnalisée d’'état ou de document
Mettre a jour les présentations état ou document

Modifier la présentation actuelle d’un état

Mettre en cuvre les sélections d’états

Gérer les parametres enregistrés pour les états

Configurer des imprimantes

Créer des services Web pour lier Power BI et Business Central
Ajouter Business Central en tant que source de données dans Power BI
Créer des états Power BI de données de liste a afficher dans Business
Central

Configurer des applications Business Central dans Power BI
Utilisation des données métier dans Excel



e Processus de migration des données de bout en bout
e Exécuter 1’outil Migration cloud
e Répondre aux questions et problemes courants 1iés aux migrations

e Configurer le raccourci Général

e Configurer le raccourci Axes analytiques

e Configurer le raccourci Validation en arriere-plan
e Configurer le raccourci Déclaration

e Configurer le raccourci Application

e Attribuer des souches de numéros et des relations entre des souches de
numéros
e Configurer des codes trace

e Définir et attribuer des groupes comptabilisation stock
e Groupes comptabilisation généraux
e Configurer la page Parametres comptabilisation

e Saisir manuellement les axes analytiques dans une commande vente

e Configurer des axes principaux et des axes analytiques de raccourci
e Configurer les axes analytiques par défaut

e Configurer les axes analytiques par défaut pour les types compte

e Configurer une affectation analytique prioritaire

e Configurer des croisements d’axes

e Utiliser le plan comptable
e Configurer des catégories et des sous-catégories de compte

by

e Mettre a jour le plan comptable

e Configurer des feuilles comptabilité



Module 24: Créer et traiter des écritures de feuille dans
Dynamics 365 Business Central

e Traiter des écritures feuille
e Utiliser des feuilles standard
e Corriger des entrées de journal

Module 25: Valider des écritures de feuille périodiques dans
Dynamics 365 Business Central

e Ventiler des montants
e Modifier les feuilles abonnement dans Excel

Module 26: Utiliser les données principales du domaine
d’application Commerce dans Microsoft Dynamics 365 Business
Central

e Configurer des unités de mesure

e Affecter des caractéristiques a un article

e Configurer des catégories article

e Gérer les clients

e Fusionner des comptes client

e Gérer les fournisseurs

e Fusionner des comptes fournisseur

e Gérer les ressources

e Configurer les vendeurs et les acheteurs

e Utiliser des modeles pour créer des données principales

Module 27: Configurer le domaine d’application Commerce dans
Microsoft Dynamics 365 Business Central

e Configuration des achats
e Configurer des magasins
e Parametres stock

Module 28: Créer des documents achat dans Dynamics 365 Business
Central

e Créer une commande cadre
e Gérer les commandes fournisseur

Module 29: Réceptionner et facturer des articles dans Dynamics
365 Business Central

e Contrepasser une réception

e Traiter des factures fournisseur

e Consulter les documents achat validés

e Contrepasser ou corriger une facture achat enregistrée

Module 30: Configurer les prix d’achat et les remises dans



e Utiliser les prix spéciaux dans les commandes achat
e Configurer des remises ligne
e Configurer les remises facture

e Traiter les frais annexes dans une commande achat
e Traiter les frais annexes d’une facture achat
e Analyser le colit unitaire direct d’'un article

e Estimer les réceptions de commande achat

e Créer une commande cadre

e Gérer les commandes vente

e Configurer des lignes vente récurrentes

e Proposer des produits similaires a vos clients
e Associer plusieurs références a un article

e Vendre des articles de catalogue

e Créer des codes d’achat

e Traiter les livraisons directes

e Traiter les commandes spéciales

e Contrepasser une expédition

e Facturer des clients

e Consulter des documents de vente validés

e Contrepasser ou corriger une facture vente enregistrée

e Configurer des prix de vente pour les groupes de clients
e Utiliser des prix spéciaux dans des commandes vente

e Créer des prix de vente

e Modifier en bloc le prix unitaire sur la fiche article

e Utiliser les remises ligne lors de la vente d’articles aux clients
Configurer les remises facture



e Utilisation de remises facture lors de la vente d'articles a des clients

e Configurer une promesse de livraison
e Promesse de livraison de commande vente

e Configurer la gestion de retour achat
e Motifs retour

e Retourner des articles défectueux aux fournisseurs

e Lettrer la contrepassation du colit exact

e Décrire les définitions d’échange de données

e Configurer des modes de paiement

e Configurer les clients et les fournisseurs dans la gestion des
disponibilités

e Relation entre les écritures client et les écritures comptables client

e Relation entre les écritures fournisseur et les écritures comptables
fournisseur

e Configurer des comptes bancaires client

e Configurer des comptes bancaires fournisseur

e Configurer l’enregistrement de paiement

e Activer les paiements client au moyen de services de paiement

e Lettrer des paiements

e Délettrer des écritures comptables client et fournisseur

e Traiter les enregistrements de paiement

e Configurer les écarts de reglement

e Configurer des comptes généraux pour des écarts de reglement

e Traiter les écarts de reglement lors de la validation des paiements



Suggérer des paiements a 1’aide de la priorité fournisseur et des
montants disponibles
Payer les factures a leur date d’échéance

Imprimer et valider des chéques fournisseur
Annuler un cheque

e Valider le rapprochement bancaire
e Importer un relevé bancaire
e Annuler un rapprochement bancaire

e Configurer le lettrage de paiement automatique et les regles de lettrage
paiement
e Configurer 1'importation de fichiers de relevés bancaires

e Rapprocher des paiements a 1’'aide de lettrages automatiques
e Mapper le texte sur les paiements d’abonnement
e Valider et rapprocher le rapprochement bancaire
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