
Formation : Maîtriser Google
Slides

Module 1 : Introduction à Google Slides

Présentation de Google Slides et ses avantages
Accès via Google Drive et aperçu de l’interface
Créer une nouvelle présentation à partir d’un modèle ou vierge

Module 2 : Créer et organiser ses diapositives

Ajouter, dupliquer, supprimer et réorganiser les diapositives
Choisir et modifier la disposition (layout) des diapositives
Utiliser les sections pour structurer la présentation

Module 3 : Mise en forme et personnalisation

Appliquer des thèmes et arrière-plans personnalisés
Modifier les polices, couleurs, tailles et alignements
Utiliser les zones de texte, formes, lignes et images
Insérer des vidéos, graphiques, tableaux et diagrammes

Module 4 : Animation et transitions

Appliquer des effets de transition entre les diapositives
Ajouter des animations aux objets et au texte
Contrôler le minutage et les effets

Module 5 : Collaboration et partage

Partager une présentation avec des collaborateurs
Gérer les droits d’accès : lecture, commentaire, modification
Travailler à plusieurs en temps réel
Ajouter et répondre à des commentaires

Module 6 : Présenter et exporter

Utiliser le mode présentation et les options d’affichage
Présenter à distance via Google Meet
Exporter la présentation (PDF, PowerPoint, etc.)

Module 7 (optionnel) : Astuces avancées

Créer un modèle personnalisé de présentation
Utiliser les liens internes pour créer une navigation interactive
Intégrer Google Slides dans un site web ou un Google Site
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