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Formation Kofax Power PDF |
création de documents

Kofax Power PDF

Cette formation vous permet de découvrir 1’ensemble des fonctionnalités de
Kofax Power PDF, une solution complete et performante pour créer, modifier,
organiser et partager des documents PDF professionnels. Grace a une approche
concrete et progressive, vous serez rapidement opérationnel sur tous les
aspects clés du logiciel.

e Présentation de l’'interface : onglets, barres d’outils et espace de
travail

e Navigation fluide dans les documents PDF

e Personnalisation de l’'affichage et des préférences

e Utilisation des outils de déplacement et d’impression

e Génération de fichiers PDF a partir d’autres logiciels (Word, Excel,
images..)

e Conversion de fichiers texte ou image en format PDF

e Copie et insertion d’'éléments depuis le presse-papier

e Exportation du contenu en RTF ou en image

e Edition de texte existant et ajout de nouveaux blocs de texte
e Manipulation d’éléments graphiques et insertion d’images

e Utilisation des vignettes pour une navigation rapide
e Création de signets, liens internes/externes et boutons interactifs
e Organisation d’articles pour une lecture guidée

e Recadrage, rotation et numérotation de pages
e Insertion, déplacement, duplication, extraction ou suppression de pages
e Fusion de documents multiples

Utilisation de la palette de commentaires
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e Ajout d’annotations, marques de correction et notes collaboratives
e Tri, modération et exportation des commentaires

e Adaptation de l’affichage selon vos préférences
Paramétrage des commentaires et annotations
Activation du mode plein écran

Définition des propriétés de lancement du document
Configuration de la grille de repérage et des guides

Comment apposer sa signature numérique dans un document.

A 1’issue de cette formation, vous serez capable de manipuler Kofax Power PDF
de maniere professionnelle, en exploitant tout son potentiel pour produire
des documents PDF structurés, interactifs et sécurisés. Un atout
incontournable pour gagner en efficacité dans votre gestion documentaire.
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