Formation InDesign : Maitriser
la création de documents longs

e Créer et appliquer des styles pour les titres, le texte principal et
autres éléments du document.

e Garantir la cohérence et 1’uniformité tout au long du document.

e Modifier facilement 1’apparence des éléments en ajustant un seul style.

e Créer des pages maitres pour une mise en page uniforme.

e Appliquer rapidement des éléments de design répétitifs a toutes les
pages.

e Personnaliser les pages maitres pour différents types de contenu (par
exemple, en-tétes, pieds de page, numérotation).

e Diviser un document volumineux en sections pour une gestion simplifiée.
e Options de numérotation et de sections.

e Organiser et gérer les fichiers 1iés (images, graphismes, etc.).

e Utiliser le panneau « Liens » pour mettre a jour et vérifier les liens
manquants ou modifiés.

e Assurer une gestion fluide des images pour éviter les erreurs lors de
1’exportation.

e Organiser les différents éléments de votre document a 1’aide des calques
(texte, images, arriére-plan, etc.).

e Faciliter la gestion de documents complexes en isolant les éléments
spécifiques.

e Travailler de maniere plus efficace sans risquer de perturber d’autres
parties du design.

e Sauvegarder régulierement pour éviter la perte de données.

e Créer des versions de votre fichier pour suivre 1’'évolution du projet.

e Utiliser des copies versionnées pour collaborer en toute sécurité et
revenir a une version antérieure si nécessaire.
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e Utiliser le panneau « Prévol » pour identifier les erreurs avant de
finaliser un document.

e Vérifier les polices manquantes, les liens d’images cassés, et d’'autres
erreurs courantes.

e Assurer une sortie sans défaut avant 1’impression ou l’exportation.

e Apprendre et utiliser les raccourcis clavier pour travailler plus
rapidement.

e ITdentifier les raccourcis les plus utiles dans le flux de travail
gquotidien.

e Maximiser l’efficacité en utilisant des outils avancés de maniere
intuitive.

e Apprendre a lier un document Word a InDesign pour maintenir la
synchronisation du texte.

e Mettre a jour automatiquement le texte dans InDesign lorsque des
modifications sont apportées au document Word.

e Gérer des documents longs et complexes de maniere plus fluide grace a

cette méthode de liaison.
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