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Formation Foxit Phantom PDF

Formation professionnelle Foxit PhantomPDF – Maîtrisez la gestion
avancée de vos documents PDF

Optimisez vos processus documentaires grâce à Foxit PhantomPDF, une solution
puissante, intuitive et économique. Cette formation s’adresse aux
professionnels souhaitant améliorer la création, la modification et la
structuration de fichiers PDF dans un cadre collaboratif ou administratif.
Parfaite pour les équipes RH, juridiques, comptables ou marketing.

Prise en main de l’environnement de travail

Découverte de l’interface et des principaux menus
Navigation efficace dans les onglets et accès rapide aux outils
Déplacement fluide au sein des documents volumineux
Affichage personnalisé pour un confort de lecture optimal
Maîtrise des outils de zoom, impression et aperçu

Créer des documents PDF professionnels et conformes

Conversion de fichiers bureautiques (Word, Excel, images) en PDF
Création de PDF à partir de zéro ou via le presse-papiers
Extraction de texte en format RTF pour la réutilisation
Exportation vers des formats image pour diffusion web ou print

Éditer, enrichir et structurer vos fichiers PDF

Modification directe du contenu texte
Ajout d’éléments graphiques et d’illustrations personnalisées
Insertion de formes, images, tampons et objets interactifs

Améliorer la navigation interne des documents

Utilisation des vignettes pour un aperçu global
Création de signets hiérarchisés pour guider l’utilisateur
Ajout de liens interactifs et boutons de navigation
Organisation des articles pour une lecture optimisée

Gérer les pages et la structure du document

Recadrage, rotation et ajustements visuels
Insertion, remplacement ou suppression de pages
Renumérotation intelligente pour respecter la logique documentaire

Collaborer efficacement avec les outils de commentaire

Activation de la palette de commentaires et annotations
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Ajout de remarques, surlignages et marques de révision
Suivi et organisation des commentaires pour un travail d’équipe fluide

Personnaliser votre expérience utilisateur

Réglages adaptés à votre méthode de travail
Définition des préférences d’affichage et d’annotation
Paramétrage du mode plein écran et des options de lancement
Personnalisation de la grille, des repères et de l’environnement visuel

Bénéfice entreprise : Cette formation accélère la productivité des équipes,
renforce la collaboration autour des documents PDF et garantit un meilleur
contrôle des processus de validation et d’édition.
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