[ DOUSSOU

F O RM AT ON

Formation : Conception de
Formulaires avec Kofax Power PDF

Modifier le contenu textuel : correction, ajout et mise en forme
Enrichir le document avec des éléments graphiques : images, icbnes,
formes

Utiliser les reperes, la grille et le quadrillage pour un positionnement
précis

Adapter 1’affichage et les propriétés du document (zoom, mode plein
écran, affichage initial)

Identifier les besoins d'un formulaire PDF professionnel

Insérer et styliser des champs de texte

Ajouter des cases a cocher, listes déroulantes et boutons radio
Appliquer des regles de validation aux champs

Créer des champs de calcul automatique (totaux, pourcentages, montants..)
Insérer des boutons interactifs : réinitialisation, validation, actions
personnalisées

Définir un ordre de tabulation fluide pour optimiser 1’expérience
utilisateur

Créer et organiser des vignettes de pages

Insérer et structurer des signets pour une navigation hiérarchisée
Ajouter des liens interactifs (vers pages, sites, documents ou zones
internes)

Créer et configurer des boutons de navigation

Structurer 1'information a 1'aide d'articles pour guider la lecture

Configurer un gestionnaire de signatures numériques

Créer et gérer des profils de signature

Ajouter une signature image personnalisée

Appliquer des signatures électroniques sur les formulaires

Utiliser les biffures pour masquer les données sensibles

Définir les niveaux de sécurité : mot de passe, droits de modification,
impression, commentaires
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