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Introduction à la formation Adobe Acrobat Pro DC (PDF/A)

Cette formation a pour objectif de vous permettre de maîtriser les
fonctionnalités avancées d’Adobe Acrobat Pro DC, avec un focus sur la
conformité PDF/A, la protection des fichiers et l’intégration des signatures
numériques dans un cadre professionnel.

Sauvegarde conforme au format PDF/A

Comprendre les différents niveaux de conformité :
PDF/A-1
PDF/A-2 (a, b, u)
PDF/A-3
PDF/A personnalisé

Créer un fichier selon la norme PDF/A pour l’archivage longue durée
Validation ISO et bonnes pratiques pour garantir la conformité

Sécurisation et protection des fichiers

Application des biffures (redaction) pour supprimer des informations
sensibles
Paramétrage des dispositifs de sécurité et options de protection
Les 3 niveaux de mot de passe : ouverture, modification, extraction
Nettoyage complet d’un PDF (métadonnées, calques, données cachées)

Gestion des signatures numériques

Sélection et configuration d’un certificat de signature
Création et gestion des identifiants numériques professionnels
Modification des préférences de mot de passe liées à la signature
Insertion d’une signature manuscrite numérisée

Si le temps le permet : Gestion avancée des pages

Recadrer et faire pivoter les pages
Insérer ou remplacer un document
Déplacer, copier, extraire ou supprimer des pages
Renuméroter les pages avec entêtes et pieds de page personnalisés
Ajouter un filigrane ou un arrière-plan professionnel
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