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Formation Adobe Acrobat Pro :
Formulaire et Signature Numérique

Signatures numériques

Choisir et configurer un gestionnaire de signatures numériques
Définir les options de mot de passe pour sécuriser vos signatures
Ajouter une image personnalisée comme signature visuelle

Reconnaissance Optique de Caractères (R.O.C.)

Activer la reconnaissance de texte dans des documents numérisés
Utiliser les options avancées de recherche et d’extraction de texte

Création et gestion de formulaires

Identifier les spécificités des formulaires PDF interactifs
Ajouter et mettre en forme des champs de texte
Configurer la validation des champs et utiliser la grille d’alignement
Insérer des cases à cocher, listes déroulantes et boutons radio
Créer des champs de calcul automatique
Ajouter des boutons de réinitialisation, d’envoi par courriel et
d’impression
Configurer les paramètres de compatibilité avec Acrobat Reader
Centraliser et compiler les réponses issues des formulaires

Formulaires avancés

Définir un ordre de tabulation logique et fluide

Commentaires et révisions collaboratives

Utiliser efficacement les outils de commentaires textuels et graphiques
Gérer et suivre les annotations dans un processus de relecture
Envoyer un document pour révision et activer les droits d’annotation
dans Adobe Reader
Importer et exporter des commentaires pour une collaboration optimale

Annexe : Préférences d’ouverture

Définir les paramètres d’affichage à l’ouverture d’un fichier PDF
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